o

/see

iSEE TUYEN DUNG
Quan ly Tai chinh

Hinh thirc: toan thgi gian Pia diém: Ha Noi Mirc luong:
Hgp dong: 01 nam Thdi gian bat dau: Thoa thuan

C6 thé bat dau ngay

iSEE |a t6 chic phi Igi nhudn lam viéc vi quy&n clia moi ngudi, bao gdbm cadc nhém thiéu sb. iSEE
hudng dén viéc thic ddy céc gia tri tu do, binh ddng, khoang dung trong xa hdi Viét Nam.

Lam viéc cha yéu tai Ha Noi, trong moi trudng than thién, da dang va khuyén khich hoc hoi, Quan
ly Tai chinh chiju trach nhiém quan ly hé thong tai chinh cua iSEE, dam bao tinh minh bach va nhat
quén. Doéng thdi, cung cdp hd trg tai chinh cho nhan vién va cac du &n nhdm dadm bao hiéu qua va
sUr dung chi phi hgp ly.

Mot s6 nhiém vu chinh:

Dam bao tinh minh bach, tradch nhiém gii trinh va tinh nhat quén cta hé thong tai chinh iSEE;
Cung c&p ho trg can thiét cho nhan vién dé dam bao tinh hiéu qua va chi phi hap ly;

Cung cdp day du thdng tin va déng gdép y kién cho nhitng quyét dinh mang tinh t6 chlc va chién
lugc;

Dam bao can bd iSEE nam dudc ki€n thiric va thuc hanh can thiét vé quan ly tai chinh.

Mot s yéu cau chinh:

Cam két vdi cac gia tri cla iSEE;

C6 nang luc va kha nang lam viéc dbc lap, tu cha;

C6 kinh nghiém vé quan ly t& chic (hanh chinh, nhén su, tai chinh), va quan ly cac chuong trinh,
du an;

C6 bang Clr nhan vé cac nganh tai chinh, k€& toan;

Kinh nghiém lam viéc tir 05 nam trg lén;

S dung thanh thao ti€ng Anh (doc van ban, viét bao cao);

C6 dam mé va mong muén xdy dung iSEE thanh mét té chic cé uy tin va tao ra nhitng thay déi
tich cuc trong linh vuc quy@n cta cdc nhém thiéu sé va thac ddy cac gid tri phé quat.

Ban mo ta cong viéc chi tiét dudc dinh kém nhu dudi day.

H6 so (rhg tuyén gom:

So yéu ly lich/CV

Mot bai viét ngan (khdng qua 1 trang A4), trinh bay cac ndi dung sau (khdng can theo th(r tu):
(1) Vi sao ban mudn lam viéc tai iSEE
(2) Vi sao ban phu hgp vdéi vi tri nay
(3) Ba diéu ban mong mudén dat dugc khi lam viéc tai iISEE

Cach thic nop ho6 so:

- GUi qua email téi Ms. Lé Nhung: tuyendung@isee.org.vn
- Han chét: 17h00 ngay 04/05/2025 (Luu y: iSEE cb quyén tU chdi hé sd nOp sau thagi han
nay)



Thong tin tuyén chon: Ung vién vao vong 2 ( 1dam 1 bai Test nghiép vu va phéng van truc tiép) sé

nhan thong bao qua email mudn nhat ngay 10/05/2025. Do s6 lugng I8n, iSEE chi lién hé véi Ung
vién dudc chon va khong hoan trd h6 sd. Xin tran thanh cam an!

—_ % —

Chung téi chao dén moi hd so, khéng phén biét dan tdc, tudi tic, tinh trang khuyét tat, gidi tinh, xu
hudng tinh duc, ban dang va thé hién gidi; cdc Ung vién thudc cdc nhém thiéu su hién dién duogc
khuyén khich nép hé so. Viéc tuyén dung dua vao nhiing tiéu chudn céng bang.

Ban mo ta cong viéc

Tén cong viéc Quan ly Tai chinh

Muc tiéu bPam bao tinh minh bach, trach nhiém giai trinh va tinh nhat quan cda
hé thong tai chinh iSEE;

Cung cap hd trg can thiét cho nhan vién d& ddm bao tinh hiéu qua va
chi phi hgp ly;

Cung cdp day du théng tin va dong goép y kién cho nhitng quyét dinh
mang tinh t& chirc va chién ludc;

Dam bao can bd iSEE ndm dudc ki€n thirc va thuc hanh can thiét vé
quan ly tai chinh;

Quan ly trg ly tai chinh dé hd trg hoat déng cla td chirc.

Chiu trach nhiém giam | Vién trudng
sat va bao cao

Trach nhiém giam sat | Trg ly tai chinh / Can b0 tai chinh

MGi quan hé cong viéc | Can b0 iSEE, Ddi tac va Nha tai trg

Cac két qua va nhiém | 1. Quan ly tai chinh té chirc:

vu chinh phai dat dudc | - Cung cdp thong tin va tu van tai chinh cho Nhém Quan ly vé cac
chién lugdc va quyét dinh tai chinh;

- Dao tao va tap huan cho can bd va doi tac vé cac van dé tai chinh;

- Cung cdp va cap nhat cho Nhéom Quan ly vé luat phap va chinh
sach lién quan dén cac van dé tai chinh té chic;

- Thudng xuyén diéu chinh va cdp nhat cac hudng dan tai chinh cla
t6 chuc.

2. Quan ly tai chinh va ngan hang

- Quan ly hé théng tai chinh bao gbm cac ngan sach tir cac ngudn
tai trg va dich vu tu van va phan mém ké toan (Bravo)

- Kiém tra va dam bao cac chi phi tuadn tha theo hé théng tai chinh
theo chinh sach, thu tuc cua iSEE va cua nha tai trg, va theo cac
yéu cau cla phap ludt Viét Nam; Va chju trach nhiém kiém tra
truc ti€p ching tir hoan Ung

- Dam bdo tinh nhat quan va trach nhiém giadi trinh théng qua viéc
dGi chi€u hang thang vai hé thong Wiki

- Quan ly bao cao tai chinh bao gom bao cao tai chinh hang thang,
bdo cdo tai chinh t& chirc va bdo cdo cho chinh quyén dia phucng
(theo yéu cau); va hoan thién cac bao cdo cla cac nha tai trg nhu
da théng nhat véi cac nha tai trg

- Chiju trdch nhiém phan bd chi phi nhén su va chi phi quan ly cho
cac du an
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- Chiu trach nhiém vé cac van dé vé ngan hang va thuc hién cac
giao dich ngan hang ndi bo

3. Thué

- Thuc hién cac hoat dong lién quan dén thué thu nhap ca nhan dai
v3@i nhan vién va tu van

- Thuc hién cac hoat ddng lién quan dén thué gia tri gia tdng cho t6
chirc

- Thuc hién cac hoat dong lién quan dén thué cho mang tu van cla
t6 chirc (thué€ doanh thu)

4. Kiém toan

- Chiu tradch nhiém vé quy trinh kiém toan té chirc

- Chuén bj cho kiém toan ndi bd va bén ngoai

- Dbua ra cac khuyén nghi va diéu chinh can thiét dua trén nhirng
khuyé&n nghi kiém toan

5. Xay dung hé thong tai chinh mdi

- Xay dung hé théng tai chinh cho t6 chirc mé&i thanh Iap( hé théng
tai khoan, ngan hang, thué, cac biéu mau ké toan.)

- Quan ly cac hoat déng tai chinh cta té chi'c mdi

- Quan ly cac cong viéc phat sinh

6. Quan ly hanh chinh
- Quan ly cac cong viéc lién quan dé&n mua sdm van phong.
- Quan ly cac cdng viéc lién quan dén bao hiém cla iSEE

( Chi tiét quan ly chung muc Mua sdm va bao hiém theo JD cua Can
b6 quan ly hanh chinh va mua sam)

7. Nhiém vu khac

- Tham gia cac hoat dong tap huan dao tao, hop va cac chic nang
khéac cla té chic

- Tham gia cac khda tap huan va cac su kién cua dao tao, cling nhu
dai dién cho iSEE tai cac hoat dong nhat dinh trong nhirng trudng
hgp can thiét

Cac kién thirc, k¥ nang | Cac kién thirc va ky ndng bat budc

va pham chét chinh - Cam két vdi cac gia tri cua iSEE;

- Co6 nang luc va kha nang lam viéc doc lap, tu chu

- C6 kinh nghiém vé& quan ly t6 chdc (hanh chinh, nhan su, tai
chinh), va quan ly cac chuaong trinh, du an;

- CO6 bang C& nhan vé cac nganh tai chinh, k& toan;

- Kinh nghiém lam viéc tir 05 nam trg lén;

- SU dung thanh thao ti€ng Anh (doc van ban, viét bao cado);

- Cb6 dam mé va mong mudn xay dung iSEE thanh mdt td chirc cd
uy tin va tao ra nhitng thay ddi tich cuc trong linh vuc quyén cla
cac nhédm thiéu sb va thic ddy cac gia tri phd quat.

Hop dong va quyén Igi | - Hgp dong lao dong theo quy dinh cua Viét Nam;
- Gig lam viéc: 37.5 gig/tuan; 20 ngay nghi phép/nam; 10 ngay
nghi 6m/nam;




o

/see

Pudc hudng ddy du cac chinh sach vé y té&, dao tao, bao hiém nhu
trong chinh sach nhan su cla iSEE;

M(rc lugng thoa thuan tuy vao kinh nghiém va nang luc lam viéc;
M(rc ludng da bao gdm cac nghia vu thué&, bao hiém, cé thang
luong 13;

Ban mé ta céng viéc cb thé dudc diéu chinh vi muc dich phat huy
t6t nh&t ndng luc ctia &’ng vién va phu hop muc tiéu cua té chic.




