MO TA CONG VIEC
Vi tri Hanh chinh, tai chinh
A-Thong tin chung
1. Tén vi tri viéc lam: Hanh chinh, tai chinh
2. Yéu cau: Chuyén trach, theo yéu cau thuc té
3. Tong thoi gian 1am viée: 100%

4. Pon vilam viéc: Dy an “Chuyen d6i cac hé thong ndng nghiép sinh thai nong
minh, bénviing va thich tmg véi bién doi khi hau tai ving giita va ven bién Dong
bang song Ciru Long, Viét Nam”

5. Quan hé cong viéc: Vu Hop tac qudc té, Vu Tai chinh, Vin phong Bo; Cac
don vi trong B Nong nghié€p va Moi truong (Cuc tréng trot va Bao vé thuc vat,
Cuc thuy san va kiém ngu, Vu Khoa hoc va Cong nghé, ....); Cac Bo, nganh, dia
phuong lién quan B¢ Tai chinh; Sé Nong nghiép va Moéi truong cac tinh Pong
Thap, Kién Giang va Tra Vinh (sau sap xép lai 1a tinh Pong Thap, An Giang, Vinh
Long); FAO Viét Nam.

6. Cong viéc lién quan: Thuc hién nhiém vu theo phan céng cua Giam ddc du
an; Vu truéngVu Hop tac quoc t€ (Mo ta chi tiét tai muc B)

7. Muc tiéu, vi tri cong viéc: Hoan thanh cic nhiém vu dugc giao theo yéu cau
cua Hop dong ky két trong khudn kho dy an; Thyc hién cac nhiém vu khac do
Giam dbc dy an/ Vu truong Vu HTQT giao; Thoi gian thyuc hién Hop dong: Theo
yéu cau cong viéc cu thé cia timg vi tri trong qua trinh trién khai dy én.

B-Thong tin chi tiet

1. Cac nhiém vu chinh

- Thuc hién cac cdng viéc vé hanh chinh cho Ban quan Iy du 4n theo huéng dan

cua Can bo dieu phoi, Can bo Giam sat.

- Thyc hi¢n cac cong vi¢c vé tai chinh, mua sam dau thau theo quy dinh do61 vl

viéc sir dung von doi img cua dy &n, von ctia nha tai trg.

- Cac nhiém vu khéc theo phan cong cuia Ban quan 1y Dy an.

2. Tén san pham-két qua dau ra
- Thyc hién cac cong viéc hanh chinh cua Dy an, gom: (i) Theo doi cong van di
va dén; phat hanh van ban; (ii) HJ tro to chure, tham gia cac doan cong tac cua
du an lam vi€c tai cac dia phuong; bao gom ca viéc hd tro to chiic va tham gia
cac doan cong tac cua d6i tac qubc té, tu van tai Viét Nam; (iii) Thyc hién cong
tac hau can cho cac cudc hop cia du an, cac sy kién ctia d6i tac qudc té, tu van
thuc hién tai Viét Nam;
- Thuc hién cac cong viéc ve tai chinh, mua sam dau thau theo quy dinh doi véi
viéc sir dung von doi ing cua du an/ von ctia nha tai trg: (i) Tham gia cac cong



viéc mua sim, ddu thau tbeo quy dinh cﬁa‘chinh phu Viét Nam/ nhé‘téi tro dé
thue hién du an; (i) Chuan bi/ ti€p nhan ho so thanh toan theo yéu cau cua du
an; chuyen ké toan du an 1am thanh toan; (ii) Theo di viéc tiép nhan va st dung
ngudn von d6i tmg/ kinh phi nha tai trg chuyén trong qua trinh thuc hién du én;
(iii) H6 tro 1ap cac bao céo thué, sir dung hoa dq‘n, cac bao cdo chi tiéu dinh ky
hang thang/quy va cac bao cdo khac theo yéu cau cua Dy an va theo quy dinh
tai chinh phia Viét Nam,;
- Cac cong viéc khac theo phan cong cua Giam ddc dy an.

3. Yéu chu kinh nghiém, chuyén mén

- Trinh d§ chuyén mon: Trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én mot trong cac chuyén nganh:

Kinh té; Tai chinh; Nong nghiép.

- Kinh nghiém cong tac: {t nhit 5 nim kinh nghiém lam viéc.

- Yéu ciu nang lwe: Kinh nghiém lam viée li€én quan dén quan 1y, thuc hién du &

ODA.

- Nang lyc 6t 16i: Nam 13 cac quy dinh vé quan 1y va sir dung ngudn vén ODA,
vbn D6i ing cua Chinh phu Viét Nam; C6 kinh nghiém lam viéc voi cac dbi tac,
nha tai trg nudc ngoai, cac bd, nganh; C6 kha nang giao tiép tot bang tiéng Anh.

- Niing lwe quén ly: C6 kha ning, k¥ niang trong viéc phdi hop véi cac bén tham
gia lién quan.

- Niing lwe chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én.

C-Thong tin lién lac

Céc rng cir vién quan tim xin gui So yéu 1y lich (CV) bang tiéng Viét/ tiéng Anh
va van bang c6 lién quan trudc ngay 30/6/2025 vé dia chi sau:

Ban quan Iy Du an “Chuyén ddi cac hé thong néng nghiép sinh thai nong minh,
bénviing va thich irng véi bién doi khi hau tai ving gitra va ven bién Dongbang
song Curu Long, Viét Nam”

Dia chi: s6 10 T6n That Thuyét, My Pinh 2, Nam Tir Liém, Ha Noi

Email: mard.fao.starfarm@gmail.com

Hoic lién hé truc tiép: Nguyén Thi Song Huong; Tel: 0983-739-863 hodc Nguyén
Trung Kién; Tel: 0918-696-396

Khong hoan tra hé so va chi lién hé véi cdc vmg vién dwoc lwa chon vao phong
van.



