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DE CUONG CONG VIEC

Vi tri Diéu phéi vién Dw én

Bédo cdo Ban giam déc

Gi&i thiéu vé Vietnet-ICT

Trung tdm Céng nghé Théng tin - Truyén théng Vietnet (Vietnet-ICT) 1a mét té chirc hoat
doéng khéng vi muc dich loi nhuan trong linh vwc cdng nghé théng tin va truyén théng. Trung tam
duwoc thanh lap theo quyét dinh sé 227/QD-TWH ngay 21/11/2007 cia Trung wong héi Khoa hoc
phat trién ngudn nhan lwc nhan tai Viét Nam va dwoc cap gidy phép déng ky khoa hoc va céng
nghé s6 195/DK-KH&CN ngay 20/12/2007 do S& Khoa hoc va Céng nghé TP Ha Néi cap.

Tam nhin: Vietnet-ICT hwéng t6i thu hep khodng cach sb, tao co hdi dé cac td chirc va cong

ddng co6 co hdi phat trién va thanh céng hon

St ménh: Vietnet-ICT hd tro cdng déng, dac biét 1a nhivng nhém can sy tro' gitp tai Viét Nam
tiép can va huwéng loi tir cac sang kién sb thong qua thuc day hop tac déi tac va tang cuwdng nang

lwe.
Nhirng chwong trinh ching t6i dang trién khai bao gém:

e Ky nang s6 cho thanh thiéu nién: Hé tro thanh thiéu nién, dac biét nhom vang kho khan,
tiép can kién thirc va kj ndng CNTT hién dai dé phat trién tw duy va k§ nang sé chuan bi
cho nghé nghiép thé ky 21. Bdng th&i trang bi nang lwc cdng dan sb, gitp st dung Internet
lanh manh va tich cuc, cling nhw khuyén khich ho tham gia déng gép tiéng néi vao quan
tri va phat trién Internet tai Viet Nam.

e CNTT-TT va an toan sb cho céc tb chirc phi lgi nhuan (NPOConnect): 1a chwong trinh
lam viéc v&i cac té chire phi lgi nhuan hoat dong tai Viét Nam dé nang cao hiéu qua lam
viéc va trach nhiém cla ho théng qua viéc trao quyén tiép can cac kj nang CNTT va cac
dich vu t&i cac td chire phi loi nhuan nay va déi twong hwéng loi cudi ciing cla ho.

e Ky nang sb cho tré em gai va phu ni¥: Khuyén khich, trao quyén cac tré em gai theo dudi
nganh céng nghé; Hb tro phu ni tiép can va hoc hdi cac kién thirc va ky ndng sé; Nang
cao nang lyc sé va tdng cwdng sy tham gia cla ni¥ gi¢i vao hoat ddng CNTT; Téng
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cwdng nang lwc CNTT/an toan sb /chuyén dbi sb cho lanh dao la niv gidi trong cac té
chure.

e Ky nang sb cho cac nhdm can tro gitp khac: Nang cao k§ nang sé va an toan sb cho cac
nhém can tro gilp khac nhw ngudi khuyét tat, ngudi cao tudi, ddng bao dan toc thiéu s,

V.V.
Vietnet-ICT dang tim kiém (ng vién phu hop cho vi tri Diéu phéi vién Dw an.

I. Pham vi céng viéc:
1) Diéu phéi trién khai cac hoat ddng/ dw an trong khuén khd cac chwong trinh ctia Vietnet-
ICT.

e Xay dwng dé xuét dy an va cac ké hoach trién khai dw an chi tiét, ddng thoi giam
sat va diéu phdi qua trinh thwc hién dw an theo ding ngan sach, tién do va két qua
dau ra;

o Diéu phéi, 1am viéc va duy tri quan hé hop tac véi cac déi tac lién quan (co thé
bao gE‘)m nha tai trg, co quan quan ly & Viét Nam, trwong hoc, giao vién, hoc sinh
va cac td chirc phi chinh pha, cac déi tac truyén théng va dich vu, nha cung cap);

e Lam viéc va phéi hop v&i cac nhém chuyén gia clia cac dw an nham dam bao chét
lwong tai liéu dao tao hodc tap hudn nhw yéu cau cla nha tai tro;

e Diéu phdi v&i cac can bd thude cac bd phan khac dam bdo ngan sach dy an duoc
st dung hiéu qua nhét cé thé va nang cao hiéu biét clia cac can bd khac dua trén
kinh nghiém thu dwoc tr viéc thwe hién cac dy an;

e Téchlrcva xay dwng ndi dung cac sw kién, tap huan dao tao, hoi thao...;

e Cap nhat thwérng xuyén va kip thoi vé dw an;

e Chuan bj cac bao cdo lién quan dén dy an;

e Xay dwng va quan ly cac hop dong tw van va dich vu dadm bao bao cdo dung thdi

han va bam sat cac két qua dau ra ctia cac hoat dong/ dw an;
2) Tham gia vao viéc gay dwng cac dé xuat dw an méi.

3) Pam nhan mét sb cdng viéc khac nhw dao tao, phat trién tai liéu,...theo sw phan céng cla

Ban Giam ddc.

Il. Yéu cau:
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e Tét nghiép cao dang, dai hoc tré I1&n wu tién cac chuyén nganh khoa hoc xa hdi, quan ly
dw an, quan tri, ngoai ngi, truyén thdng, ho&c cac chuyén nganh khac lién quan dén phat
trién.

e Co it nhat 03-05 nam kinh nghiém lam vi tri twong dwong; wu tién cé kinh nghiém lam
viéc trong Iinh vie phi loi nhuan, cac dw an phat trién trong linh vue gido duc, cong nghé
théng tin.

e Kha nang st tiéng Anh thanh thao (nghe, néi, doc, viét)

e Thanh thao Microsoft Office (Word, Excel, Power point, Outlook); wu tién trng vién c6é dam
mé va kha nang hoc héi/ rtng dung céng nghé trong cong viéc.

e Ky nang phan tich va giai quyét van dé tét.

e Ky nang dam phan, giao tiép tét.

e C6 kha nang phan cong va hé tro' cac thanh vién trong nhém dé dam bao hiéu qua, ding
tién do va hai hoa véi muc tiéu chung.

e C6 kha nang ghi nhan, tdng hop va trinh bay théng tin mét cach ré rang, logic va cé hé
théng.

e Co6 kha nang lam viéc da nhiém, quan ly nhiéu cong viéc cung lic hiéu qua.

e Co6 kha nang thich rng v&i sy thay ddi, liém chinh va trach nhiém.

lll. Quyén lgi

¢ Luwong theo thda thuan.

e Nghi th(r 7 va Cha nhat hang tuan.

e Ché dd BHXH, BHYT, BHTN va nghi 1& theo quy dinh ctia Nha nudc.

e Cac ché dd phu cap khac theo quy dinh va tinh hinh tai chinh cta Trung tAm nhw phu cap
&n trwa, phu cap theo hiéu qua dv an...

e Cacchédd phuc lgi danh riéng cho nhan sw/ theo dac thu cua T6 chirc: Kham strc khoé
dinh ky; Cac sy kién ndi bé danh cho thanh vién vao cac dip 08/3, 20/10, Noel, Thanh lap
trung tam, Office Retreat...

IV. Théng tin trng tuyén

e So yéu ly lich/CV (khdng qua 03 trang) tém tét cac nang lwc va kinh nghiém lam viéc.

e Ngay hét han: 30/8/2025. Lwu y, Vietnet-ICT s& xem xét hd so' va phéng van theo tirng
dot, wu tién cac (rng vién ndp sém trudc thdi han. Viéc tuyén dung cé thé két thuc trwde
thei han néu tim dwoc (ng vién phu hop.

Hb so vui ldng glvi t&i hom mail hckt@vietnet-ict.org, cc hdm mail trangnm@vietnet-ict.org

e Tiéu dé ghi r6: “Piéu phéi vién Dw dn_Ho tén (ng vién” (VD: Diéu phdi vién Duw
an_Nguyén A).
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