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THƯ MỜI NỘP ĐỀ XUẤT DỊCH VỤ TƯ VẤN

Tư vấn sản xuất phim truyền thông về tổng kết đề án “ Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 – 2025”
Số hiệu gói thầu: FY26-0365

Ngày:  13  tháng 10  năm 2025
WWF là một trong những tổ chức phi chính phủ quốc tế đầu tiên làm việc tại Việt Nam. Năm 1985, WWF bắt đầu thực hiện chiến lược bảo tồn quốc gia và từ đó đã hợp tác chặt chẽ với Chính phủ Việt Nam trên một loạt các vấn đề khác nhau về môi trường cũng như các hoạt động được thực hiện trên thực địa trong phạm vi cả nước. Tìm hiểu thêm tại http://vietnam.panda.org/.
WWF-Việt Nam phối hợp với với Bộ Nông nghiệp và Môi trường cùng với các cấp chính quyền địa phương triển khai trên địa bàn các tỉnh miền Trung trường Sơn và Đồng bằng Sông Cửu Long, Việt Nam, trong khuô khổ Đề án “Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 - 2025” trân trọng mời các đơn vị, công ty tư vấn (sau đây gọi chung là “Tư vấn”) quan tâm nộp hồ sơ đề xuất cho gói dịch vụ: “Tư vấn sản xuất phim truyền thông về tổng kết đề án “ Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 – 2025””.
Phạm vi công việc, kết quả đầu ra, cùng các yêu cầu cụ thể về tiến độ thực hiện, kinh nghiệm và năng lực của Tư vấn được trình bày chi tiết trong Thư Mời nộp Đề xuất và các phụ lục đính kèm.
· Phụ lục 1: Điều khoản tham chiếu
· Phụ lục 2: Hướng dẫn Tư vấn 
· Phụ lục 3: Biểu mẫu nộp hồ sơ
· Phụ lục 4: Điều khoản và điều kiện chung của WWF (Bản tiếng Anh gốc)
HƯỚNG DẪN NỘP ĐỀ XUẤT :
[bookmark: _Hlk188280060]Xin vui lòng gửi hồ sơ điện tử đến WWF-Việt Nam qua email : phuong.tranthi@wwf.org.vn; và lan.huynhthi@wwf.org.vn 
Tiêu đề email cần ghi rõ: “FY26-0365 - [Tên của Tư vấn] - Tư vấn sản xuất phim truyền thông về tổng kết đề án “ Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 – 2025”
Kích thước tối đa cho mỗi email mà WWF-Việt Nam có thể nhận được là 25MB .
Hạn chót để WWF-Việt Nam nhận Hồ sơ là: 17:00 ICT, ngày 20 tháng 10 năm 2025.




PHỤ LỤC 1: ĐIỀU KHOẢN THAM CHIẾU
Vị trí:	Tư vấn sản xuất phim truyền thông về tổng kết đề án “ Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 – 2025”
Người giám sát:	Dương Duy Khánh - Quản lý dự án Velux
Địa điểm:		Trung Trường Sơn, Việt Nam
Thời gian:		21/10/2025 – 15/11/2025
1. Bối cảnh
WWF-Việt Nam là một trong những tổ chức bảo tồn hàng đầu tại Việt Nam, với sứ mệnh là ngăn chặn sự xuống cấp của môi trường tự nhiên trên hành tinh và xây dựng một tương lại trong đó con người sống hài hòa với thiên nhiên. WWF hoạt động và triển khai các chương trình, dự án tập trung vào 6 chủ đề, gồm: Bảo tồn và phát triển rừng, Bảo tồn động vật hoang dã, Bảo tồn các hệ sinh thái nước ngọt, Hệ thống thực phẩm bền vững, Biến đổi khí hậu và Năng lượng, Rác thải nhựa. Xem thông tin chi tiết tại website của WWF-Việt Nam: http://vietnam.panda.org/.  
Hưởng ứng Đề án “Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 - 2025”, trong những năm vừa qua WWF-Việt Nam đã phối với với Bộ Nông nghiệp và Môi trường (trước đây là 2 Bộ NN&PTNT và TNMT) cùng với các cấp chính quyền địa phương triển khai trên địa bàn các tỉnh miền Trung trường Sơn và Đồng bằng Sông Cửu Long, Việt Nam. 
Đề án “Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 - 2025” được Chính phủ giao Bộ Nông nghiệp và Môi trường chủ trì thực hiện, sau 5 năm qua, với sự cố gắng, nỗ lực của các bộ, ngành, địa phương, sự hưởng ứng, tham gia tích cực của người dân, cộng đồng doanh nghiệp, đến hết tháng 7/2025, cả nước đã trồng được 984.57 triệu cây xanh, đạt 98,5% mục tiêu, nhiệm vụ của Đề án. Trong đó:
· Trồng cây phân tán 508,5 triệu cây
· Trồng mới 476,07 triệu cây xanh trong rừng tập trung, tương đương với 476.048 ha rừng (gồm: 29.940 ha rừng phòng hộ, đặc dụng và trồng mới 207.788 ha rừng sản xuất)
Dự kiến sẽ hoàn thành 100% mục tiêu, nhiệm vụ của Đề án vào cuối năm 2025 theo kế hoạch. Vì vậy, để tổng kết các kết quả nổi bật về hoạt động sau 5 năm thực hiện đề án “Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 -2025” làm tư liệu để chiếu tại hội nghị tổng kết của Bộ Nông nghiệp và Môi trường. Đồng thời quảng bá kết quả thực hiện các chương trình/dự án mà WWF tham gia hưởng ứng trong đề án trồng một tỷ cây xanh của Chính phủ Việt Nam.
Trên cơ sở đó, WWF-Việt Nam có nhu cầu tìm kiếm đơn vị/cá nhân có chuyên môn làm tư vấn truyền thông, hỗ trợ WWF và Bộ NN&MT thực hiện phóng sự truyền thông này. 
2. Mô tả công việc 
Đơn vị tư vấn sẽ chịu trách nhiệm phối hợp với đội ngũ cán bộ kỹ thuật, cán bộ truyền thông và các đối tác liên quan của WWF-Việt Nam để xây dựng kế hoạch triển khai, lên ý tưởng, hoàn thiện kịch bản, sản xuất 01 phóng sự truyền thông nhấn mạnh các kết quả trồng bảo vệ rừng trong đề án “ Trồng một tỷ cây xanh” bao gồm các hoạt động sau:

	TT
	Mô tả
	Thời gian
dự kiến
	Sản phẩm đầu ra

	1
	Trao đổi và làm việc với WWF-Việt Nam và các bên liên quan để xây kế hoạch sản xuất cụ thể và thống nhất nội dung, định hướng của phim. 
Những mô hình cần thể hiện trong phim bao gồm:
· Dự án trồng cây bản địa xen lẫn cây cà phê
· Dự án trồng cây bản địa vào rừng keo đơn loài và rừng giống Bắc Hải Vân
· Dự án phục hồi rừng bằng cây bản địa, nhân rộng mô hình rừng giống Bắc Hải Vân và vườn ươm cây bản địa
· Các mô hình khác của VNFOREST
	21 -22/10/2025
	01 kịch bản chi tiết được sự đồng ý của WWF và VNFOREST

	2
	Làm việc với WWF và VNFOREST:
- Đề xuất các ý tưởng, nội dung phù hợp nhằm truyền tải được các kết quả nội bật về hoạt động trồng và bảo vệ rừng (Đảm bảo bộ phim có tính chính xác cao về nội dung kỹ thuật, hình ảnh,…);
- Xây dựng bố cục, hoàn thiện kịch bản chi tiết cho bộ phim;
= Xây dựng bộ câu hỏi phỏng vấn, xác định đối tượng phỏng vấn đảm bảo chất lượng, liên hệ, làm việc với các đơn vị/nhân vật được phỏng vấn;
	
23/10 - 24/10/2025
	

	3
	- Thu thập và tổng hợp dữ liệu, hình ảnh đã có
- Quay phim hiện trường tại các tỉnh Quảng Trị, Huế và Đà Nẵng
	25/10 – 10/11/2025
	01 phóng sự truyền thông hoàn chỉnh:
· Độ dài: 10-12 phút
· Ngôn ngữ: tiếng Việt, phụ đề tiếng Anh
· Định dạng: Full HD hoặc hơn
· Nội dung: 
(1) Tổng kết các kết quả nổi bật về hoạt động trồng và bảo vệ rừng theo đề án “ Trồng một tỷ cây xanh  2021 -2025“
(2) Chia sẻ kinh nghiệm, thuận lợi/khó khăn trong công tác trồng mới bảo vệ từ dự án và các đối tác;
(3) Các giải pháp, khuyến nghị nhằm thúc đẩy hoạt động trồng và bảo vệ trong tương lai;

	4
	Lựa chọn, lồng ghép các cảnh quay / footage phỏng vấn kết hợp các footưage phù hợp với bối cảnh Việt Nam, các bảng biểu, đồ hoạ minh hoạ, v.v
	10 -15/11/2025
	

	5
	Biên tập, chỉnh sửa và hậu kỳ, bao gồm chỉnh sửa bộ phim, thiết kế âm thanh, âm nhạc phù hợp với mạch phim, màu sắc, phụ đề, thumbnails, v.v; 
	15 -20/11/2025
	

	6
	Hoàn thiện và hiệu đính bộ phim ở các định dạng phù hợp cho hoạt động truyền thông theo các góp ý, nhận xét và được WWF-Việt Nam chấp thuận (định dạng Full HD hoặc cao hơn, với bản quyền và giấy phép phù hợp, đồng thời tuân thủ các nguyên tắc truyền thông và thương hiệu của WWF)
	
20-25/11/2025
	


3. Thời gian thực hiện 
Từ ngày 21/10/2025 – 25/11/2025
4. Sản phẩm bàn giao:
01 video (dự kiến dài 10-12’) với 02 phiên bản
- tiếng Việt - phụ đề tiếng Anh
- bàn giao bản không tiếng – không nhạc – không phụ đề 
- bàn giao B-roll các footage phỏng vấn nhân vật
5. Cơ chế tài chính
WWF-Việt Nam chi trả khoán dựa trên báo giá công ty tư vấn và các chứng từ hoá đơn phù hợp, đúng quy định của pháp luật và tuân thủ quy định về tài chính của WWF. 
6. Yêu cầu với nhóm tư vấn truyền thông
Công ty tư vấn truyền thông cần có những kinh nghiệm sau:
· Có kinh nghiệm trong việc thực hiện sản xuất nội dung, video ngắn, sản phẩm truyền hình với chất lượng và cách thức thể hiện sáng tạo, cô đọng;
· Có tư duy sáng tạo, các ý tưởng đột phá trong việc xây dựng kịch bản các video ngắn kêu gọi hành động, thay đổi hành vi công chúng;
· Có kinh nghiệm hợp tác với WWF và Bộ Nông nghiệp và Môi trường trong các dự án về môi trường, khí hậu là một lợi thế;
· Có khả năng phối hợp triển khai hoạt động với hiệu suất và tính chuyên nghiệp cao trong khoảng thời gian ngắn.
· Đã từng tham gia xây dựng phóng sự truyền thông Sơ kết Đề án trồng 1 tỉ cây xanh giai đoạn 2021-2025 là một lợi thế.


[bookmark: _Hlk188287068][bookmark: _Toc169168022]PHỤ LỤC 2: HƯỚNG DẪN TƯ VẤN

I. Nguyên tắc chính:
· WWF có quyền chấp nhận bất kỳ hồ sơ nào hoặc từ chối tất cả các hồ sơ.
· Đây là  thư mời nộp hồ sơ. WWF có thể hủy bỏ quá trình này mà không cần thông báo và sẽ không chịu bất kỳ trách nhiệm nào phát sinh từ việc mời nộp hồ sơ này.
· WWF cũng không có bất kỳ nghĩa vụ nào phải trao hợp đồng cho bên có đề xuất tài chính thấp nhất  hoặc bất kỳ bên nào; quyết định của Hội đồng Mua sắm sẽ là quyết định cuối cùng.

II. Ngôn ngữ
Tài liệu mời nộp hồ sơ cũng như tất cả các tài liệu trao đổi giữa WWF và Tư vấn liên quan đến Mời nộp Hồ sơ được viết bằng tiếng Việt.
III. [bookmark: _Toc169168027]Thành phần Hồ sơ và cách thức nộp hồ sơ:
1. [bookmark: bookmark=id.3j2qqm3]Thành phần Hồ sơ: 
· Thông tin chung của tư vấn – Biểu mẫu 01; 
· Thư quan tâm – Biểu mẫu 02; 
· Hồ sơ năng lực bao gồm: 
· Bản scan/photocopy Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp
· Hồ sơ năng lực công ty;
· Danh mục các hợp đồng tương tự (nếu có)
· Đề xuất Kỹ thuật và Tài chính: 
· Đề xuất Kỹ thuật bao gồm Hồ sơ những người sẽ thực hiện phóng sự và Định hướng kể chuyện; Kế hoạch thực hiện; Sản phẩm và thời gian bàn giao.
· Đề xuất tài chính bao gồm tất cả chi phí tư vấn, chi phí đi lại, và các loại thuế phí nếu có.

2. Nộp Hồ sơ:

Xin vui lòng gửi hồ sơ điện tử đến WWF-Việt Nam qua email :  phuong.tranthi@wwf.org.vn; và lan.huynhthi@wwf.org.vn;
Tiêu đề email cần ghi rõ: FY26-0365 - [Tên của Tư vấn] - Tư vấn sản xuất phim truyền thông về tổng kết đề án “ Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 – 2025”
Kích thước tối đa cho mỗi email mà WWF-Việt Nam có thể nhận được là 25MB .
Hạn chót để WWF-Việt Nam nhận Hồ sơ là: 17:00 ICT, ngày 20 tháng 10 năm 2025.
3. Gia hạn thời hạn nộp hồ sơ và làm rõ yêu cầu đề xuất
WWF-Việt Nam có thể gia hạn thời hạn nộp hồ sơ trong trường hợp cần tăng số lượng hồ sơ hoặc khi thấy cần thiết phải sửa đổi Yêu cầu mời nộp hồ sơ.
Khi gia hạn thời hạn nộp hồ sơ, WWF-Việt Nam sẽ đăng thông báo công khai và thông báo cho các Tư vấn đã nộp hồ sơ của mình.
Các tư vấn đã nộp hồ sơ có thể sửa đổi, bổ sung hồ sơ và nộp lại. Trong trường hợp Tư vấn không nộp lại Hồ sơ, WWF-Việt Nam sẽ bảo lưu và coi hồ sơ ban đầu đã nộp là hợp lệ.
4. [bookmark: _Toc169168029]Nộp trễ  
Các hồ sơ mà WWF-Việt Nam nhận được sau thời hạn nộp sẽ không được mở và xem xét. Mọi tài liệu do Tư vấn gửi sau thời hạn nộp dưới dạng sửa đổi, bổ sung đều không hợp lệ, ngoại trừ các tài liệu do Tư vấn gửi để làm rõ Đề xuất theo yêu cầu của WWF-Việt Nam nhằm chứng minh tư cách, năng lực và kinh nghiệm của Tư vấn.
5. Làm rõ Hồ sơ:
[bookmark: _Toc169168030]Trong trường hợp sau thời hạn nộp hồ sơ, WWF-Việt Nam phát hiện Hồ sơ thiếu các tài liệu chứng minh đủ điều kiện, năng lực và kinh nghiệm, Tư vấn được phép gửi tài liệu cho WWF-Việt Nam trong một khoảng thời gian đủ để làm rõ về điều kiện, năng lực và kinh nghiệm của họ. Bất kỳ giải thích bằng văn bản nào từ Tư vấn sẽ là phần không tách rời của Hồ sơ.
Để hỗ trợ việc đánh giá và so sánh các hồ sơ, WWF-Việt Nam, theo quyết định của mình, có thể yêu cầu bất kỳ Tư vấn nào làm rõ Hồ sơ của mình. Bất kỳ giải thích nào do Tư vấn gửi mà không phản hồi trực tiếp yêu cầu của WWF-Việt Nam sẽ không được xem xét. Yêu cầu làm rõ và phản hồi phải được thực hiện bằng văn bản. Không có thay đổi nào về giá hoặc nội dung của Hồ sơ dự thầu sẽ được đưa ra và chấp nhận ngoại trừ việc xác nhận việc sửa lỗi sai lệch và lỗi số học.
IV. [bookmark: _Toc169168032]Tiền tệ

Tư vấn quan tâm sử dụng Đồng Việt Nam (VND) để đề xuất mức phí tư vấn của mình.
V. [bookmark: _Toc169168033]Thuế:
Tư vấn tự nghiên cứu các quy định và luật hiện hành của Chính phủ Việt Nam về thuế của các công ty tư vấn và cá nhân có thể áp dụng theo nhiệm vụ này. Các khoản tiền mà WWF-Việt Nam phải trả cho Tư vấn theo hợp đồng sẽ bao gồm thuế địa phương.
VI. [bookmark: _Toc169168034]Thời hạn hiệu lực của đề xuất
90 ngày kể từ ngày hết hạn nộp Đề xuất.

PHỤ LỤC 3: BIỂU MẪU HỒ SƠ
Số hiệu gói thầu: FY26-0365 
Tên hợp đồng: Tư vấn sản xuất phim truyền thông về tổng kết đề án “ Trồng một tỷ cây xanh giai đoạn 2021 – 2025”
Tư vấn chuẩn bị Hồ sơ bằng cách sử dụng các biểu mẫu như sau:
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	2
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	Mẫu-2

	3
	HỒ SƠ NĂNG LỰC
	Theo mẫu có sẵn hoặc đề xuất của Tư vấn

	4
	ĐỀ XUẤT KỸ THUẬT VÀ TÀI CHÍNH
	Theo mẫu có sẵn hoặc đề xuất của Tư vấn
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[bookmark: _Toc209801052]Mẫu số 1 – THÔNG TIN CHUNG CỦA TƯ VẤN
Tên công ty tư vấn/ Họ tên đầy đủ của tư vấn cá nhân:
Số đăng ký doanh nghiệp (hoặc mã số đăng ký khác):
Mã số thuế doanh nghiệp / hoặc Số CCCD/CMT cá nhân:
Địa chỉ:
Thành phố:                    Mã bưu chính:
Quốc gia:                       Địa chỉ email:
Người liên hệ tại WWF:
Lĩnh vực hoạt động kinh doanh/hoạt động tư vấn:
Tên chủ tài khoản ngân hàng:
Tên ngân hàng:
Địa chỉ ngân hàng:
Số tài khoản:            Mã chi nhánh:
Số IBAN (nếu có, bắt buộc đối với các quốc gia EU):
Mã SWIFT/BIC:           Số định tuyến/Routing No (nếu có):
Điều khoản thanh toán: (Điều khoản tiêu chuẩn của WWF: Thanh toán sau 30 ngày)
Đơn vị tiền tệ trên hóa đơn:
Chỉ dành cho tư vấn cá nhân:
[Văn phòng WWF sẽ điền các thông tin cần thiết để xác minh và đảm bảo tư vấn cá nhân đủ điều kiện ký hợp đồng theo tiêu chuẩn của WWF: WWF Operational Network Standard – Use of Consultants]
Lưu ý: Tất cả các trường đều bắt buộc điềTôi xác nhận rằng tất cả thông tin được cung cấp là chính xác:            
Ngày
[Ký tên, đóng dấu nếu có]

[bookmark: _Toc196237041][bookmark: _Toc209801053] Mẫu số 2 - THƯ QUAN TÂM
 __________, ngày ___ tháng ___ năm ___
Kính gửi: Tổ chức Quốc tế về Bảo tồn Thiên nhiên – Văn phòng đại diện tại Việt Nam 
Sau khi nghiên cứu kỹ lưỡng Hồ sơ mời nộp đề xuất ngày [ghi ngày phát hành] cho gói thầu [ghi số và tên gói thầu], chúng tôi, với địa chỉ tại: [ghi rõ địa chỉ đầy đủ], xin trân trọng gửi đến WWF-Việt Nam Hồ sơ đề xuất của chúng tôi.
Hồ sơ đề xuất này bao gồm đầy đủ Đề xuất Kỹ thuật và Đề xuất Tài chính theo yêu cầu của Hồ sơ mời.
Chúng tôi cam kết ràng buộc với Hồ sơ đề xuất này trong thời hạn 90 ngày kể từ ngày hết hạn nộp hồ sơ như quy định trong Hồ sơ mời đề xuất và đồng ý rằng Hồ sơ này có thể được WWF-Việt Nam chấp thuận vào bất kỳ thời điểm nào trong khoảng thời gian nêu trên.
Chúng tôi xin xác nhận rằng:
· Chúng tôi đã đọc, hiểu và đồng ý tuân thủ đầy đủ các điều khoản, điều kiện được quy định trong Hồ sơ mời đề xuất và các tài liệu đính kèm.
· Hồ sơ đề xuất này có tính ràng buộc đối với chúng tôi và chỉ được chỉnh sửa nếu phát sinh từ các nội dung trong quá trình đàm phán hợp đồng.
Chúng tôi xin cam đoan rằng:
· Tất cả thông tin và nội dung được trình bày trong hồ sơ này là trung thực và chính xác. Mọi sai lệch, nếu bị phát hiện, có thể dẫn đến việc bị loại khỏi quy trình xét chọn.
· Chúng tôi không nằm trong danh sách bị cấm tham gia đấu thầu hoặc các hoạt động mua sắm theo quy định hiện hành.
· Chúng tôi đã đọc và đồng ý với các Điều khoản và Điều kiện Chung của WWF (WWF General Terms and Conditions) được đính kèm Hồ sơ mời đề xuất.
Chúng tôi hiểu và đồng ý rằng WWF-Việt Nam có quyền:
· Chấp thuận bất kỳ hồ sơ nào hoặc từ chối tất cả các hồ sơ đề xuất;
· Loại bỏ bất kỳ hồ sơ nào nếu có hành vi vận động hành lang dưới bất kỳ hình thức nào;
· Hủy bỏ quá trình mời thầu bất kỳ lúc nào mà không cần thông báo trước và không chịu bất kỳ trách nhiệm pháp lý nào phát sinh từ việc đó;
· Không có nghĩa vụ phải trao hợp đồng cho nhà thầu có giá thấp nhất hoặc bất kỳ nhà thầu nào; quyết định của Hội đồng Mua sắm là quyết định cuối cùng.
Chúng tôi xin chân thành cảm ơn cơ hội được tham gia và mong muốn được hợp tác cùng WWF-Việt Nam trong dự án quan trọng này.
Trân trọng,


	
	Người Đại diện

[Ký tên, đóng dấu nếu có]
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