PIEU KHOAN THAM CHIEU
Nhan vién ké toan — Huéng lwong tir ngudn von doi ing
S6 luong: 01 nguoi

1. Trach nhiém chinh

- Chiju trach nhiém thu thap, ghi chép, tong hop va xir 1y, phan tich cac thong tin tai
chinh phr:in viéc phu trach tai du an, dam bao tuan thu cac quy dinh cua luat phap Viét
Nam va cua Nha tai tro;

- Bao quén, luu trir tai liéu ké toan, cung cap thong tin thudc phan hanh, phan viéc
dugc phan cong hodc phu trach;

- Trién khai thuc hién cong tac ti kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh;

- Tham gia nghién ctru xay dyng cac van ban quy pham phap luét vé tai chinh ké
toan; cac van ban phap luat huong dan vé ché do nghiép vu ké toan.

2. Nhiém vu cu thé

- Tham gia vao qua trinh xdy dung va gbp ¥ cac vin ban huéng dan vé co ché quan
1y tai chinh dy an.

- Tham gia qua trinh kiém tra ra soat xay dung ké hoach hoat dong nam, ké hoach
tai chinh cua Dy an va cua cac don vi thu huéng du an thudoc pham vi dugc phan cong
hodc phu trach

- Huéng dan cic don vi. ca nhan thu huong du 4n trong cong tic quan ly tai chinh
va thanh quyét toan;

- HO tro kiém tra, kiém soat tinh hop 1y, hop 18 cac chimg tir ké toan ctia don vi/ ca
nhan thudc ngudn von ddi tng.

- Hd trg theo ddi quan 1y tién mat cua du an

- Ho tro ra soat lai hoa don chimg tir ctia toan dy an trudce khi thuc hién cac thu tuc
dé nghi hoan thué gia tri gia tang.

- Kiém tra, d6i chiéu gitta To khai thué thu nhap c4 nhan va Bang ké thu nhap ca
nhan cia tinh/ thanh phé gui vé dy an trung wong.

- H{ trg cong tac quyét toan thué Thu nhap ca nhan (ra soat d6i chiéu thong tin ca
nhan, khoan thu nhap...)

- Tham gia cac doan hd trg cong tac quan 1y tai chinh ké todn kiém toan ndi bo tai
cac don vi thu huéng ngan sach ctia Dy an;

- boén tiép cc doan thanh tra, kiém tra, kiém toan: chuén bj va cung cép cac tai liéu,
hd so s6 sach ké toan lién quan dén cong viéc da thyc hi¢n cho cac doan kiém tra caa Bo
Y té, Nha tai trg, B tai chinh, kiém toan, thanh tra nha nuéc. ..

- Thyc hién cac hoat dong khac do Lanh dao T va Lanh dao Du 4n phan cong.

3. Yéu cdu trinh d9, chuyén mén, kinh nghiém va cdc néi dung khdc

- Tt nghiép dai hoc cac chuyén nganh K& toan, Kiém toan hodc Tai chinh K& toan;

- Co6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 5 nam kinh nghiém; uvu tién lam
viéc trong cac don vi quan 1y hanh chinh, lam vi¢c trong linh vuc y té:

- Co k¥ nang lam viéc ddc lap va lam viéc theo nhom

- C6 kién thirc chuyén siu vé cac chinh sach cta Phap luat vé Thué, tai chinh va céac
ché d6 chinh sach khac hién hanh;

- Str dung thanh thao céc phé“m mém ké toan, MS Word, MS Excel...

- Trung thyc, can than, c6 kha nang quan 1y, to chic, sap xép cong viéc hop 1y,
khoa hoc

- Khong duoc phép cung cip thong tin tai chinh cta Du an cho bat ky ai khi chua
duoc phép cua Lanh dao T



