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Ký hợp đồng dài hạn “gói mua sắm cung cấp hàng cứu trợ khẩn cấp” 

A. THÔNG TIN CHUNG 

1. Giới thiệu về tổ chức Plan International 

Plan International là tổ chức quốc tế hoạt động tại hơn 80 quốc gia trên thế giới trong lĩnh 

vực quyền trẻ em, đặc biệt là trẻ em gái với mục đích xóa bỏ đói nghèo và vì sự phát triển 

toàn diện của các em. 

Bắt đầu hoạt động từ năm 1993 tại Việt Nam, Tổ chức Plan đã hợp tác chặt chẽ với cộng 

đồng và cơ quan chính quyền địa phương các cấp để xây dựng tương lai tốt hơn cho trẻ 

em. Từ năm 2019, Plan International Việt Nam đã và đang cải thiện đời sống cho trên 

650.000 trẻ em qua các các dự án và trên 15 triệu thanh thiếu niên thông qua các chiến dịch 

gây ảnh hưởng về quyền trẻ em gái. Với tầm nhìn “Trẻ em gái là nhân tố của sự thay đổi”, 

Plan International Việt Nam hướng mục tiêu tới 2025 sẽ tạo điều kiện để 2 triệu trẻ em gái 

có thể học tập, lãnh đạo, quyết định và phát triển. 

2. Mục đích: 

Chúng tôi mời nhà cung cấp chào thầu để ký kết hợp đồng dài hạn “gói mua sắm cung 

cấp hàng cứu trợ khẩn cấp” tại 3 tỉnh vùng dự án bao gồm: Tuyên Quang, Lai Châu, 

Quảng Trị cho giai đoạn một năm 2025-2026 và có khả năng gia hạn hợp đồng trong các 

năm tiếp theo.  

Hợp đồng khung được ký kết không phải cam kết của Plan International Việt Nam thực hiện 

dịch vụ mua bán theo khối lượng cụ thể nào và không có bảo đảm doanh thu cho nhà cung 

cấp. Các giao dịch trong tương lai sẽ được hoàn thành qua các đơn hàng riêng biệt, được 

quản lý theo Hợp đồng dài hạn.  

Chi phí cho mua sắm hàng cứu trợ khẩn cấp của Plan International Việt Nam năm trước là 

5.4 tỷ đồng. Ngân sách được phê duyệt cho việc cứu trợ khẩn cấp sẽ phụ thuộc vào tình 

hình thực tế, ước tính dao động từ 1.5 – 5 tỷ đồng/1 năm. Các đợt mua sắm sẽ được triển 

khai từ 2-4 loại gói hàng và số lượng từng mục hàng hóa trong từng loại gói hàng sẽ dựa 

trên các phê duyệt về cứu trợ của tổ chức tùy từng đợt. Số lượng ước tính của mỗi gói cứu 

trợ dao động trung bình từ 500-2000 gói/mỗi loại gói hàng. 

B. CHỈ DẪN ĐỐI VỚI NHÀ THẦU  

1. Yêu cầu kỹ thuật: 

• Gói 1 – Gói đồ dùng sinh hoạt: tại đây 

• Gói 2 – Gói thực phẩm hộ gia đình: tại đây 

• Gói 3 – Gói vệ sinh: tại đây 

• Gói 4 – Gói đồ dùng học sinh: tại đây 

2. Tiêu chí lựa chọn: 

Nhà thầu đáp ứng về mặt thời gian nộp hồ sơ, có nộp đầy đủ hồ sơ theo yêu cầu sẽ được 

đánh giá như sau: 
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  Tiêu chí Yêu cầu tối thiểu Chấm điểm 

Tư cách 
hợp lệ của 
nhà thầu 

Đăng ký kinh doanh 
của nhà cung cấp 

Bản sao đăng ký kinh doanh của 
công ty có ngành nghề phù hợp 

Đạt/Không 
đạt 

Hồ sơ năng lực công 
ty   

Nhà cung cấp có hồ sơ hoặc bản 
giới thiếu công ty bao gồm các 
thông tin về (giới thiệu về công ty, 
lịch sử hình thành và phát triển 
ngành nghề và danh mục các lĩnh 
vực kinh doanh, đội ngũ nhân sự 
đối tác và khách hàng, chứng 
nhận, giải thưởng)  

Đạt/Không 
đạt 

 
Năng lực tài chính   

Bản sao báo cáo tài chính hoặc 
báo cáo thuế trong 2 năm gần đây 

Đạt/Không 
đạt 

Tuân thủ các chính 
sách bắt buộc của 
PLAN trong quá trình 
thực hiện hợp đồng. 

Ký cam kết tuân theo quy trình 
chống khủng bố và rửa tiền của 
Plan International. Phụ lục 3 - Non-
staff Code of Conduct 

Đạt/Không 
đạt 

Tiêu chí kỹ 
thuật (65%) 

Thông số kỹ thuật 

- Báo giá cần có cụ thể thông số kỹ 
thuật bao gồm quy cách, nhãn 
hiệu, mã sản phẩm, nguồn gốc 
xuất xứ của sản phẩm chào. Hàng 
hóa chào hàng và sản phẩm mẫu 
hoàn chỉnh phải đáp ứng yêu cầu 
Mục B.1. Yêu cầu kỹ thuật. 
- Bản cam kết của nhà thầu hàng 
hóa cung cấp phải đảm bảo là 
hàng chính hãng, cung cấp giấy 
chứng nhận xuất xưởng sau khi 
mua hàng. 

30% 

Thời gian bàn giao 
hàng hóa 

Tối đa 10 ngày kể từ ngày đặt 
hàng. 
(nêu chi tiết tại Báo giá) 

20% 

Năng lực kinh nghiệm 

Gửi 03 hoá đơn bán hàng hoặc 
hợp đồng bán hàng cứu trợ khẩn 
cấp (từ năm 2023 trở đi) có giá trị 
từ 500 triệu trở lên. 

10% 

Tiêu chí 
giới (5%) 

Người đứng đầu 
doanh nghiệp là nữ 

Hồ sơ công ty 5% 
Nữ chiếm 55% trong 
tổng số lao động 

Nữ chiếm tỉ lệ trên 
35% trong Ban Lãnh 
đạo 

Tiêu chí tài 
chính 
(35%) 

Giá chào thầu chi tiết 
và giảm giá (nếu có) 

Phụ lục 1. Mẫu yêu cầu báo giá 35% 



 

3. Giá dự thầu và giảm giá: 

- Giá dự thầu là giá do nhà thầu nêu trong Phụ lục 1 - Mẫu yêu cầu báo giá ghi đơn giá, 

thành tiền theo tiền tệ VND sau khi trừ đi phần giảm giá (nếu có). Đơn giá ghi cụ thể 

đơn giá trước thuế VAT, thuế VAT. Giá chào phải bao gồm toàn bộ chi phí để cung cấp 

hàng hóa (chi phí vận chuyển, bốc xếp, chi phí đóng gói theo từng gói hàng yêu cầu, 

chi phí in ấn logo...). 

- Giá được yêu cầu ấn định trong suốt thời gian của hợp đồng và báo giá có giá trị trong 

thời gian tối đa là 60 ngày theo lịch sau ngày báo giá. Nếu vì bất kỳ lý do gì bạn không 

thể đảm bảo giá cố định trong suốt thời hạn của hợp đồng, bất kỳ sự tăng giá dự kiến 

nào cũng phải được nêu rõ trong hồ sơ dự thầu. 

4. Hướng dẫn nộp hồ sơ: 

4.1 Các đơn vị gửi hồ sơ chào thầu bao gồm: 

- Phụ lục 1: Mẫu yêu cầu báo giá. 

- Phụ lục 2: Bản yêu cầu thông tin nhà cung cấp. 

- Phụ lục 3: Bản chính sách Non-staff Code of Conduct 

- Các tài liệu chứng minh tư cách hợp lệ, năng lực và kinh nghiệm của Nhà cung cấp 

theo yêu cầu tại Mục B.2 – Tiêu chí lựa chọn; 

- Hình ảnh bao bì, sản phẩm rõ ràng (bắt buộc) và catalogue của các sản phẩm báo giá 

(nếu có); 01 Sản phẩm mẫu đối với các hạng mục sản phẩm yêu cầu sản phẩm mẫu. 

Sản phẩm mẫu không trúng sẽ được trả lại.  

4.2 Hình thức gửi hồ sơ: 

Gửi vào hòm thư điện tử của Tổ chức Plan Việt Nam theo thông tin như sau: Báo giá 

gốc có ký tên bởi đại diện hợp pháp, đóng dấu của nhà thầu, sau đó scan qua hòm 

thư kín: 

a. Email được gửi đến địa chỉ: NhomMuaSam.Ba@plan-international.org   

b. Tiêu đề của email cần ghi rõ theo format sau: Hồ sơ chào thầu hợp đồng dài hạn “gói 

mua sắm cung cấp hàng cứu trợ khẩn cấp”. 

c. Tất cả các file đính kèm cần được đặt tên rõ ràng theo tên tài liệu bên trong.  

d. Dung lượng Email không vượt quá 15MB – Nếu vượt quá dung lượng trên, Nhà thầu 

cần tách hồ sơ thầu thành nhiều email.   

e. Chú ý: Chỉ nộp hồ sơ chào giá cạnh tranh vào 1 địa chỉ mail duy nhất nói trên, không 

gửi hoặc copy các địa chỉ mail khác. Hồ sơ chào giá nộp qua email cá nhân của nhân viên 

tổ chức hoặc Hồ sơ chào thầu nộp sau ngày đóng báo giá sẽ không được chấp nhận. Hòm 

thư này là hòm thư kín nên vui lòng KHÔNG GỬI CÂU HỎI liên quan đến gói thầu cho địa 

chỉ email này.  

Gửi hồ sơ trực tiếp hoặc chuyển phát nhanh đến địa chỉ sau: Báo giá phải là báo giá 

gốc, có ký tên đại diện hợp pháp, đóng dấu của nhà thầu.  
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Người nhận: Phòng Hành chính - Tổ chức Plan International Việt Nam 

Địa chỉ: Tòa nhà Capital, 58C Kim Mã, Phường Kim Mã, Quận Ba Đình, Hà Nội (đi từ ngõ 

36 Giang Văn Minh vào).  

Hồ sơ chào giá phải được để trong phòng bì kín, có niêm phong, bên ngoài phong bì thư 

cần ghi rõ: Hồ sơ chào thầu hợp đồng dài hạn “gói mua sắm cung cấp hàng cứu trợ khẩn 

cấp”. 

4.3 Thời hạn nộp hồ sơ:  9AM ngày 21/11/2025 

Trong trường hợp nhà cung cấp cần thêm thông tin hoặc cần được giải thích thêm về yêu 

cầu của gói chào giá cạnh tranh, xin liên hệ: Đoàn Thị Huyền, Email: Huyen.DoanThi@plan-

international.org. 

Phụ lục đính kèm: 

- Phụ lục 1: Mẫu yêu cầu báo giá hoặc Mẫu chào giá của nhà cung cấp bao gồm đầy 

đủ thông tin yêu cầu theo Mẫu yêu cầu báo giá. 

• Gói 1 – Gói đồ dùng sinh hoạt: tại đây 

• Gói 2 – Gói thực phẩm hộ gia đình: tại đây 

• Gói 3 – Gói vệ sinh: tại đây 

• Gói 4 – Gói đồ dùng học sinh: tại đây 

- Phụ lục 2: Bản yêu cầu thông tin nhà cung cấp. 

- Phụ lục 3: Bản chính sách Non-staff Code of Conduct 

- Phụ lục 4: Danh sách địa điểm nhận hàng 

5. Điều kiện và điều khoản. 

- Plan International sẽ không chịu trách nhiệm về bất kỳ chi phí phát sinh trong quá trình 

chuẩn bị hồ sơ thầu của nhà thầu. 

- Nhà thầu được kiểm tra với Cơ sở dữ liệu chống khủng bố và rửa tiền như một phần của 

quy trình thẩm định 

- Nhà thầu đã tìm hiểu kỹ, hiểu rõ và tuân thủ tất cả các điều kiện, hướng dẫn, biểu mẫu, 

quy định và thông số kỹ thuật có trong hồ sơ mời thầu này. Nhà thầu biết rằng việc không 

nộp hồ sơ dự thầu có chứa tất cả thông tin và tài liệu được yêu cầu rõ ràng, trong thời 

hạn quy định, có thể dẫn đến việc bị từ chối đấu thầu theo quyết định của Plan 

International. 

- Nếu nhà thầu biết bất kỳ hành vi tham nhũng nào sẽ thông báo ngay cho Plan 

International bằng văn bản. 

- Nhà thầu tuyên bố rằng nhà thầu không bị ảnh hưởng bởi xung đột lợi ích tiềm ẩn và nhà 

thầu và nhân viên của chúng tôi không có mối liên hệ cụ thể nào với các Nhà thầu hoặc 

các bên liên quan đến gói thầu này. Nếu tình huống như vậy phát sinh trong quá trình 

thực hiện hợp đồng, nhà thầu phải thông báo ngay cho Plan International bằng văn bản. 
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