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PIEU KHOAN THAM CHIEU
Bién soan “So tay Kiém soat ndi bo Hop tic xa”
I.  GIOI THIEU

Du an cua Lién doan HTX Raiffeisen CHLB DPtrc - DGRV tai Viét Nam hoat
dong voi muc tiéu gdp phan thac day phat trién co cAu xa hoi va giam nghéo mot
cach bén vimng va hiéu qua. Pay 1a du 4n do BMZ (B Hop tac & Phat trién Kinh
té CHLB Dirc) tai tro trién khai tai Viét Nam trong nhitng nim qua.

Pé dat duoc muc tiéu chung, DGRV hd tro phat trién va cung cb dé cac hop tac
xa (HTX) hoat dong hiéu qua va 6n dinh thong qua viéc tac dong téi nam khia
canh chinh: Tiép can thi trrong toan dién; Bao v¢ tai san kinh doanh va tién gui;
Nang cao chét luong san phém, dich vu dép tng nhu cau thi truong; Tang thu
nhap cua thanh vién; Quan ly rui ro. DGRV hién da thuc hién hd tro hoat dong
tu van hiéu qua & nhiéu cip do tir vi mé t6i vi mo.

Trong béi canh cac HTX ngay cang mo rong quy mo hoat dong va chiu su giam
sat chit ché vé quan tri, tai chinh va minh bach thong tin, viéc xay dung mot SH
tay Kiém soat Noi bo chuan hoa, dé ap dung, dép tng cac yéu cau quan Iy hién
dai 12 hét strc can thiét. S6 tay s& 1a cong cu gitip dam bao tinh tudn tha phap luat,
nang cao hiéu qua diéu hanh, phong ngtra rui ro va hd tro Ban quan tri/ Ban giam
doc giam sat hoat dong mot cach hé théng.

II. NOIDUNG CHINH
1. Muc tiéu:
Bién soan “S6 tay Kiém soat ndi bo Hop tac xa” dap tmg cac yéu cau:
- Pam bao tuan thi Luat Hop tac x3 hién hanh va cic quy dinh lién quan dong
thoi phtt hop véi mo hinh hoat dong cua HTX tai Viét Nam

- Xay dung hé thdng quy trinh, biéu mau, co ché kiém tra — kiém so4t rd rang.
2. Pham vi cong viéc:
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Chuyén gia/ Nhém chuyén gia s€ thuc hién:
2.1 Bién soan ndi dung Sb tay Kiém soat ndi bd theo nodi dung
- Gi6i thiéu hé thong kiém soat nodi bd cia HTX
- So dd tb chirc va phan cong trach nhiém
- Kiém soat ndi bd trong cac hoat dong cia HTX, bao g(‘A)m:
+ Phan 1. Kiém soat to chirc & quan 1y chung
+ Phan 2. Kiém so4t tai san & nguon luc
+ Phan 3. Kiém so4t hoat dong san xuat — kinh doanh
Hoat dong cung ung dich vu dau vao
Hoat dong cung tmg dich vu ché bién
Hoat dong cung ung dich vu dau ra (kiém soat chat luong)
Hoat dong cung ung da dich vu
+ Phan 4. Kiém soat tai chinh — Ké toan
+ Phan 5. T6 chtrc van hanh & giam sat hé théng KSNB
Cdu triic moi phan:
Muc tiéu kiém sodt (Member benefit)
Nhan dién rui ro
Ouy trinh va thii tuc kiém sodt (check list)
Bai hoc kinh nghiem/Cdu chuyén thuc té
- B biéu mau di kém

2.2 T6 chirc dao tao- Chuyén giao

- Tép huin cho Ban kiém soat, Ban giam d6c va cac bo phan lién quan.
Huéng din phuong phéap ap dung va cip nhat So tay.

Ban giao file mém, ban in, biéu mau va tai liéu lién quan.

3. Két qua dau ra:
- Ban thdo So6 tay dugc chinh stra dé xem xét.
- Phién ban cudi cung cua s6 tay ¢ dinh dang san sang in va k¥ thuat so.

4. L¢ trinh thuc hién:
- Bién soan S6 tay: 30 ngay
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- Trinh bay ban du thdo & chinh stra hoan thién: 10 ngay

III.  Yéu cau chuyén mén

- C6 chuyén mén va kinh nghiém vé tiéu chuan va thyc hanh trong linh vuc
kiém soat ndi bo, kiém toan, ké toan hop tac xa.

- Co6 kinh nghiém giang day va tu van véi hop tac xa.

- C6 k¥ ning phat trién tai liéu dao tao tot.

- €6 kinh nghiém xay dung quy trinh, hoic s6 tay t6 chc.

- Am hiéu phap luat vé ké toan, hoat dong cua hop tac xa, tai chinh, lao dong.

IV. DANGKY HO SO
Hb so g tuyén vui 1ong gui toi dia chi sau:

Vin phong DGRV, Phong P301-302, Toa nha Al, 298 Kim Ma, phwong Ngoc Ha,
Ha Ngi, Viét Nam.

Hb so c6 thé chuyén qua duong thu dién tir toi Ms. Vi Thuy Linh — Can bo tu van
(email: lvi@dgrv.coop). Dién thoai: 0243.8470945

Han nop ho so: 22/12/2025

Ho so bao gom:

1. Thong tin tu van vién/nhém tu van (bao gdm kinh nghiém thuc hién cic cong
trinh/dyu an tuong tu)

2. Bé xuét tai chinh
Vui long luu y: Chi nhitng g vién dugc lya chon cho phong vén s& duoc lién hé.

Tran trong cam on.
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