THONG BAO TUYEN DUNG

Ban Quan ly du an Hb tro k§ thuat “Quy toan ciu phong, chong HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” do Qu§ Toan cau phong, chong AIDS, Lao va Sét rét vién tro
khéng hoan lai thuéc Cuc Phong bénh, B6 Y té can tuyén dung 01 can bd, nguoi
Viét Nam, c6 trinh d6 va kinh nghiém 1am viéc cho Dy 4n trién khai thuc hién hoat
dong tai cac tinh/thanh phé va don vi.

Vi tri tuyén dung:

- 01 Can b Ké hoach, T6 K& hoach — du thau, hudng luong tir ngudn ngén
sach von doi ing cia du an (Xem TOR dinh kem).
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Ho so xin viéc bao gom:

- DBon xin viéc (bang Tleng Anh va Tleng Viét);

- So yéu Iy lich (bang Tiéng Anh va Tiéng Viét);

- Ban sao hoic scan céc vin bing chimg chi lién quan (bing t6t nghiép, chimg
chi ngoai ngit, chimg chi Tin hoc, cic bing cap khac (néu cb));

- Ban sao gidy khai sinh;

- Gidy kham sirc khoé (trong vong 6 thang gin ddy nhét);

- 02 anh chan dung (4 x 6 cm).
Théng tin lién hé chi tiét:
Ba Vii Thi Thu Lan, Té Hanh chinh tong hop
Ban Quin Iy du 4n HS tro k§ thuat “Quy toan ciu phong, chéng HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” - Cuc Phong bénh, B Y té

Phong 16.11, Tang 16, Cuc Phong bénh, ngd 19, phé Duy Tén, Phuong Ciu Gidy,
TP. Ha Nai.

E-mail: vtl021 1new@gmail.com

Han chét nép hé so: 17h30, thir 2, ngay 02/02/2026.

(Chi cac ung vién duoc lua chon vao danh sdach ngdn mdi duoc moi dén kiém tra va phong van.
Xin vui long khéng lién hé qua dién thoai.)
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BAN QUAN LY DU AN HO TRQ KY THUAT QUY TOAN CAU
PHONG, CHONG HIV/AIDS GIAI POAN 2024 - 2026

BAN MO TA CONG VIEC
Tén vi tri: Can bd Ké hoach, T6 Ké hoach — ddu thiu

Pia diém lam viée: Ban Quan 1y du an hd tro k§ thuét Qu¥ toan ciu phong, chéng
HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026

Thoi gian lam vi€c: Toan thoi gian

Dia dlem Ha N6i, Viét Nam

Ngudn ngén sach chi tra lwong: ngudn von dbi img ctia dur 4n hd tro k§ thust
Quy toan cau phong, chéng HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026.

I. Muc tiéu cong viéc:

H& trg T6 Ké hoach — déu thau trong cong tac téng hop, ra soat, chuén bi hd so
xdy dung ké hoach va tham gia hd tro trién khai ké hoach hang nim cia Dy an;
theo doi thuc hién, bao céo va luu trix tai liéu; gép phan bao dam tién do trién
khai va tuén tha quy dinh cua Bo Y t& va Quy Toan cau.

I1. Nhiém vu cu thé:

- HB tro téng hop ké hoach hoat dong va ké hoach tai chinh hang nam theo
phén cong.

- Chuan bj biéu miu, bang téng hop s6 liéu va tai liéu trinh ky phuc vu cong
tac 1ap ké hoach.

- Thu thép, cap nhat théng tin va sb liéu tir cac t6 chuyén mén va dia phuong
theo yéu cau.

- Ra soét tinh dly du ctia hd so ké hoach trude khi trinh Lanh dao T xem
x€t va phé duyét. _

- Theo ddi tién d6 trinh duyét cac van ban vé cong tac ké hoach va cap nhat
tién do, tinh trang xr 1y.

- Tham gia hd tro trién khai ké hoach da duogc phé duyét; theo doéi va cép
nhat tién d6 thuc hién mét s hoat dong theo phén cong.

- Hb trg soan thao cong vin, td trinh va béo céo lién quan dén cong tic ké
hoach khi dugc phén cong.

- Chuan bi tai liéu, ghi bién ban cic cudc hop, héi thao lién quan dén 1ap va
trién khai ké hoach.



Thyc hién luu trix hd so ké hoach, vin ban trinh ky va tai liéu lién quan
theo quy dinh.

Tham gia ho trg t6 chirc hoi thao, hoi nghi, tdp huan ctia di 4n theo phan
cong.

Thuyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Lanh dao T6 va Lanh

dao Du an.

IIL. Yéu ciu trinh d6 va kinh nghiém

Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Tai chinh, K& toan, Kinh t& hodc linh vuc
tuong duong

Ul tién tmg vién c6 kinh nghiém thu thap théng tin s lidu, téng hop bao
c4o, theo doi tién d6 thuc hién va hd trg cOng tac quan 1'}'1 du an vién tro,
téng hop hd so hodic bao cdo

Uu tién tmg vién ¢6 kinh nghiém lam viéc véi céc co quan, don vi thude
va truc thudc BO Y t& va céc co quan co lién quan.

Thénh thao tin hoc vin phong (MSWord, Excel, PowerPoint,...)

Str dung tdt tiéng Anh phuc vu cong viée

Cén than, chi dong, c6 k¥ ning 13m viéc nhém, tinh than phdi hop va chiu
trach nhiém.



