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26 March 2026 

AM 13379 - Request for Quotations 

Production of Promotional Materials for the Aus4Skills 
Program 

Dear prospective service provider,  

Tetra Tech International Development Pty Ltd (Tetra Tech International Development) as purchaser is 
seeking the production of promotional materials for the Aus4Skills Program. We invite local service 
providers to submit quotations as per the specifications detailed in Section 5 of this Request for 
Quotations (RFQ).  

Quotations and supporting documentation must be submitted by email by 2 April 2026, 17:00 (Hanoi 
time) with the subject line “your company name – Promotional Materials” to the following contact 
officer: 
 

Name:   Andrea Wilson 
Title:   Contracts and Services Advisor 

Email:   procurement@aus4skills.org  
 
It is your responsibility to ensure that your quotation reaches the email address above on or before the 
deadline. Quotations that are received by Aus4Skills after the deadline indicated above will not be 
considered for evaluation.  
 
Quotations will be deemed valid for 30 days from the date of submission. At any time during this 
period, no price variation due to escalation, inflation, fluctuation in exchange rates, or any other 
market factor will be considered by Aus4Skills. 
 
Thank you and we look forward to receiving your quotation. 
 
Aus4Skills Procurement Team 
 

 

 

 

mailto:procurement@aus4skills.org
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ANNEX 1: SCOPE OF SERVICES 

1 BACKGROUND 

Aus4Skills Phase 3 is a AUD 90 million investment of the Australian Government over ten years, (1 
August 2025 to 30 July 2035) to progress the goal of enabling Vietnam to realise its human resource 
development priorities in agreed sectors while promoting a stable, secure and prosperous Vietnam. 
Building on previous phases of the program, Aus4Skills Phase 3 will continue to support Government 
of Vietnam partner ministries to support policy priorities, while maintaining flexibility to respond to 
emerging needs and opportunities.  

Australia and Vietnam are long-standing partners in the human resource development sector through 
a decade of bilateral support and enduring institutional linkages. To-date, Aus4Skills has supported 
delivery of Australia Awards Scholarships (AAS) and alumni engagement, vocational education and 
training (VET) sector strengthening, and public sector leadership strengthening through the Vietnam 
Australia Centre (VAC). 

Aus4Skills Phase 3 will contribute to building Australia’s reputation as a trusted and visible partner in 
supporting a stable, secure and prosperous Vietnam through a focus on three key components that 
align with Vietnam’s National Socio-Economic Development Strategy for 2021-2030 (with a vision to 
2045) priorities and the Australia-Vietnam Development Partnership Plan 2024-2028:  

i. Higher Education including support for AAS, alumni engagement and targeted activities 
overseen by the Ministry of Education and Training. 

ii. The Vietnam Australia Centre (VAC) delivered in partnership with the Ho Chi Minh 
National Academy of Politics, in collaboration with the Australian Embassy (Hanoi), the 
Office of the Government and the Ministry of Foreign Affairs, and 

iii. Vocational Education and Training (VET) overseen by the Directorate of Continuing 
Vocational Education and Training, Ministry of Education and Training.  

Aus4Skills regularly organises courses, trainings, workshops, forums, other events, runs promotional 
campaigns and produces reports requiring high quality promotional materials.   

2 DELIVERABLES 

Aus4Skills is seeking local service providers who are able to:   

• Produce high-quality print and promotional materials according to designed items provided 
and instructed by Aus4Skills. 

• Collaborate with Aus4Skills’ graphic designers to ensure printed and promotional materials are 
suitable for production. 

• Ensure that all materials used in the production of print or promotional materials comply with 
the terms and conditions of the contract with Tetra Tech International Development, including 
environmental/sustainability requirements and prohibitions on the use of forced labour. 

• Provide mark-ups or samples  for Aus4Skills’ approval before mass production. 
• Support the licensing of specific printed products (reports, guidelines), as required. 
• Perform other printing and production tasks as reasonably requested by the Aus4Skills 

Communications Team. 

3 KEY COMPETENCIES AND EXPERIENCE  
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Interested services providers must: 

(i) be capable of communicating in English and Vietnamese 
(ii) demonstrate up to 5 years of professional experience in providing printing and production of 

promotional materials. 
(iii) demonstrate flexibility and ability to work under tight deadlines. 

4 EVALUATION CRITERIA  

The following criteria will be used to evaluate proposals:  
 

• Demonstrated experience in providing in providing printing and production of promotional 
materials. 

• Proposed fees (see Annex I), noting that Aus4Skills is not bound to select the service provider 
which proposes the lowest price and reserves the right to negotiate costs. 
 

5 SUBMISSIONS  

All submissions must include the following:  

• Profile of your company with reference to previous and current clients serviced by the 
Company 

• Quotation (see Annex 2) which can be downloaded here: Password: ymkx17gCdH82, 
https://coffeyids.egnyte.com/fl/CxRW7Qyt4XYk  

6 CONTRACT 

The term of the contract with the selected individual will be for 12 months from April 2026 – March 
2027 and may be extended as agreed between the Parties in writing, subject to the service provider’s 
performance and value for money considerations.  

 

 

https://coffeyids.egnyte.com/fl/CxRW7Qyt4XYk


ANNEX 2

Services Provider's Name:

Services Provider's Address

Services Provider's Phone No.

E-mail address:

Services Provider's Tax Code.

Quotation Validity Date: 30 days

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

1 Envelop/Phong bì Kích thước: A5
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm gồm băng dính chờ

Pcs/Chiếc

2 Envelop/Phong bì Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm gồm băng dính chờ

Pcs/Chiếc

3 Invitation/Thư mời Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm (bế gập đôi thành A5)

Pcs/Tờ

4 Tờ thông báo Tờ thông báo tiếng Anh - 2 tờ
Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 1 màu, 1 mặt

Pcs/Tờ

5 Tờ thông báo Tờ thông báo tiếng Việt - 1 tờ
Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 1 màu, 1 mặt

Pcs/Tờ

6 Fact Sheet/Tờ chương 
trình

Tờ chương trình - 1 tờ
Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 4 màu, 2 mặt

Pcs/Tờ

7 Fact Sheet Material/Chất liệu: Giấy, FSC certified,
Size/Kích thước: A4
Techniques/Kỹ thuật in: High quality digital 
printing, 4 colors
Number of pages/Số trang: 2 (2 mặt)

Pcs/Tờ

9 Leaflet Kích thước: 46 x15,5 cm, triplet folds
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

No.
STT

Item
Sản phẩm

Specifications
Mô tả quy cách

Unit
Đơn vị tính

Unit Price (VAT included)
Đ ơn giá đã bao gồm VAT

(VND)
Không cán mờ 

(Số lượng < 100)
Không cán mờ 

(Số lượng 101<=300)
Không cán mờ 

(Số lượng 301<=500)
Không cán mờ 

(Số lượng từ 501 trở lên)

QUOTATION FOR PRODUCING PROMOTIONAL ITEMS



10 Poster Kích thước: A3
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

11 Country Profile Kích thước: A3 Double folds
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

11 Giấy chứng nhận 
(Certificate) 

Kích thước: A4 
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

12 Bìa kẹp file (File cover) Kích thước: 25x35 cm
Chất liệu: C300 ,cán mờ 1 mặt
In 4 màu/ mặt.
Gia công: Bế gân 2 đường, gáy 2cm; nẹp sắt

Pcs/Chiếc

13 Business Card Kích thước: 5.5*9cm
Chất liệu: C300, in 4 màu/2 mặt
Gia công: Xén thành phẩm

Box/hộp

Signature/Chữ ký

Date/ngày: 

Note/Lưu ý: 
* The term of the contract with the selected service provider(s) will be for 12 months. Payment will be made based on actual quantity/items printed or 
produced/Hợp đồng nguyên tắc sẽ có thời hạn 12 tháng. Thanh toán dựa trên số lượng và hạng mục được in hay sản xuất
* Provide mock up before mass production/Cung cấp hàng mẫu trước khi sản xuất hàng loạt
* Ghi chú rõ loại giấy, vật liệu, nhãn hàng mà công ty sẽ cung cấp



ANNEX 2

Services Provider's Name:

Services Provider's Address

Services Provider's Phone No.

E-mail address:

Services Provider's Tax Code.

Quotation Validity Date: 30 days

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

Weight
100gsm

Weight
120gsm

Weight
200gsm

Weight
300gsm

1 Envelop/Phong bì Kích thước: A5
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm gồm băng dính chờ

Pcs/Chiếc

2 Envelop/Phong bì Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm gồm băng dính chờ

Pcs/Chiếc

3 Invitation/Thư mời Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm (bế gập đôi thành A5)

Pcs/Tờ

4 Tờ thông báo Tờ thông báo tiếng Anh - 2 tờ
Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 1 màu, 1 mặt

Pcs/Tờ

5 Tờ thông báo Tờ thông báo tiếng Việt - 1 tờ
Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 1 màu, 1 mặt

Pcs/Tờ

6 Fact Sheet/Tờ chương 
trình

Tờ chương trình - 1 tờ
Kích thước: A4
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 4 màu, 2 mặt

Pcs/Tờ

7 Fact Sheet Material/Chất liệu: Giấy, FSC certified,
Size/Kích thước: A4
Techniques/Kỹ thuật in: High quality digital 
printing, 4 colors
Number of pages/Số trang: 2 (2 mặt)

Pcs/Tờ

9 Leaflet Kích thước: 46 x15,5 cm, triplet folds
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

No.
STT

Item
Sản phẩm

Specifications
Mô tả quy cách

Unit
Đơn vị tính

Unit Price (VAT included)
Đ ơn giá đã bao gồm VAT

(VND)
Cán mờ 

(Số lượng < 100)
Cán mờ 

(Số lượng 101<=300)
Cán mờ 

(Số lượng 301<=500)
Cán mờ 

(Số lượng từ 501 trở lên)

QUOTATION FOR PRODUCING PROMOTIONAL ITEMS



10 Poster Kích thước: A3
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

11 Country Profile Kích thước: A3 Double folds
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

11 Giấy chứng nhận 
(Certificate) 

Kích thước: A4 
Chất liệu: Offset, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, 4 màu
Gia công: Thành phẩm 

Pcs/Tờ

12 Bìa kẹp file (File cover) Kích thước: 25x35 cm
Chất liệu: C300 ,cán mờ 1 mặt
In 4 màu/ mặt.
Gia công: Bế gân 2 đường, gáy 2cm; nẹp sắt

Pcs/Chiếc

13 Business Card Kích thước: 5.5*9cm
Chất liệu: C300, in 4 màu/2 mặt
Gia công: Xén thành phẩm

Box/hộp

Signature/Chữ ký

Date/ngày: 

Note/Lưu ý: 
* The term of the contract with the selected service provider(s) will be for 12 months. Payment will be made based on actual quantity/items printed or 
produced/Hợp đồng nguyên tắc sẽ có thời hạn 12 tháng. Thanh toán dựa trên số lượng và hạng mục được in hay sản xuất
* Provide mock up before mass production/Cung cấp hàng mẫu trước khi sản xuất hàng loạt
* Ghi chú rõ loại giấy, vật liệu, nhãn hàng mà công ty sẽ cung cấp



ANNEX 2

Services Provider's Name:

Services Provider's Address

Services Provider's Phone No.

E-mail address:

Services Provider's Tax Code.

Quotation Validity Date: 30 days

Số lượng
 < 100

Số lượng
101<=200

Số lượng
201<=300

Số lượng
301<=500

Số lượng
>501

1 Notebook/Sổ tay - Kích thước: A5
- Chất liệu: Offset, FSC certified
Số trang: 184 trang cả bìa
- Trang bìa: Carton lạnh bồi C, in 4 màu, cán mờ - mặt 
ngoài
- Trang ruột: off ngà vàng 80gsm, in 1 màu 1 nội dung 
xuyên suốt
- 3 tờ gác (6 trang) off 100, in 4 màu / 2 mặt
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 4 màu, 2 mặt
Gia công: Lò xo gáy, thành phẩm

Pcs/cuốn

2 Pen/Bút bi Chủng loại: Bút xiaomi
Kích thước: 14cm
Vỏ bút: màu trắng, nhựa cao cấp
Đầu bút:kim loại, 
Ruột bút: mực gel đen
In: 2 màu/ 2 vị trí

Pcs/chiếc

3 To-te bag/Túi Tote Túi tote
Chất liệu: Vải hai lớp và lót bông
Kích thước: 37x19,5x11cm
In màu, tay cầm hai màu Nút mở miệng túi- Mặt trước 1 
màu in lụa- Mặt sau 1 màu in lụa

Pcs/chiếc

4 T-shirt/Áo thun Chất liệu: 95% cotton, 5% spandex
Kích thước: S,M,L,XL
Áo có cổ dệt
In lụa hai màu

Pcs/chiếc

5 Bình nước Chất liệu: Vỏ inox lõi inox
Kích thước: 490ml
Logo in laze

Pcs/chiếc

6 Bình nước Chất liệu: Vỏ inox lõi inox
Kích thước: 450ml
Logo in laze

7 Backpack/Ba lô Kích thước: 31cm x 43cm x 15cm
Chất liệu: Vải dù 2 sợi hay vải bố 2 màu (có 2 cách gọi)
Hệ treo vật dụng đa dạng
Quai đeo công thái học. Lưng ba lô hỗ trợ cột sống
Thêu logo

Pcs/chiếc

8 Cap/Mũ Chất liệu: 100% cotton canvas
Logo thêu
Kích thước: Free size

Pcs/chiếc

Túi giấy
Kích thước: 34x20x6cm 
Chất liệu: C250
In: 4 màu, cán mờ.
Gia công thành phẩm

Pcs/chiếc

Túi giấy size: 30x25x8cm
Giấy C200 
In: 4 màu, cán mờ.
Gia công thành phẩm

Pcs/chiếc

10 Umbrellar/Ô Chủng loại: Ô dù tự động 2 chiều 
- 10 nan gấp 3, chiều dài 34cm
- Kích thước: 58.5x103cm
- Trọng lượng: 368g
- Khung nan ô: Kim loại sơn tĩnh điện kết hợp carbon 
fiber
- Tay cầm: nhựa PVC
- Vải áo ô: Vải Pongee 190T, không chứa chất gây ung 
thư Formaldehyde
- Khả năng chống nước: ISO 3
- Khả năng chống nắng: UPF 50+, ngăn tia UV đến 99,9%
- In ấn theo yêu cầu

Pcs/chiếc

11 Thẻ tên hội nghị (Lanyard) Kích thước: 9.5*13.5cm (kích thước thẻ)
Chất liệu: C300, FSC certified
Kỹ thuật in: Kỹ thuật số, in 4 màu, 2 mặt
Gia công: Cắt từng thẻ
Thành phẩm: Thẻ đeo gồm miếng nhựa bọc bên ngoài, 
dây đeo, thẻ in)

Pcs/chiếc

12 Mug/cốc sứ Dung tích 180ml, không nắp
Minh Long hoặc Bát tràng
In ấn theo thông điệp và logos dự án

Pcs/chiếc

13 Face Masks/Khẩu trang Khẩu trang kháng khuẩn 
Chất liệu vải, may 2 lớp
In ấn theo thông điệp và logos dự án
Có hộp đựng

Pcs/chiếc

QUOTATION FOR PRODUCING PROMOTIONAL ITEMS

No.
STT

Item
Sản phẩm

Specifications
Mô tả quy cách

Unit
Đơn vị tính

Unit Price (VAT included)
Đơn giá đã bao gồm VAT

(VND)

9 Paper Bag/Túi giấy



14 Wireless charger Sạc không dây Energizer 
- Công suất 15W
- Độ dày 7mm
- In logo, thông điệp dự án

Pcs/chiếc

15 Hashtag - Thiết kế và in ấn Hashtag cầm tay theo nội dung Pcs/chiếc

16 Thẻ tên Nhân viên đeo 
ngực có nam châm 
(Magnetic Name tag)

- Kích thước: 2*7cm
- Chất liệu: Kim loại phủ Thủy tinh thể 
- Gia công: Thành phẩm 

Pcs/chiếc

17 Standee cuốn nhôm Standee cuốn nhôm (0.8x2m) Pcs/chiếc

18 Standee khung thép Kích thước: 80x180cm
- Khung thép sơn tĩnh điện, chân đế có chỗ đựng nước 
hoặc cát để tăng trọng lượng.
- In decal pp cán mờ.

Pcs/chiếc

19 Lapel pin Pin cài áo có logo tổ chức, loại nam châm hút Pcs/chiếc

Signature/Chữ ký

Date/ngày: 

Note/Lưu ý: 
* The term of the contract with the selected service provider(s) will be for 12 months. Payment will be made based on actual quantity/items printed or produced/Hợp đồng nguyên tắc sẽ có 
thời hạn 12 tháng. Thanh toán dựa trên số lượng và hạng mục được in hay sản xuất
* Provide mock up before mass production/Cung cấp hàng mẫu trước khi sản xuất hàng loạt
* Ghi chú rõ loại giấy, vật liệu, nhãn hàng mà công ty sẽ cung cấp
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