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DU AN
“CHIEN DICH THUC DAY HOA NHAP DO NGU'Ol KHUYET TAT KHOI XUGNG”
(DU AN MIC)

DPIEU KHOAN THAM CHIEU
Thwc tap sinh hé tro Hanh chinh va Hau can
Hoat dong 6.2.3: H6 tror trién khai cac sang kién truyén théng/dw an nhé do cac
té chirc cia ngwei khuyét tat (OPDs) khéi xwéng — Dw an MIC

l. Théng tin chung

1. Gi&i thiéu vé té chirc HI

Humanity & Inclusion (HI) — tén goi m&i clia Handicap International — Ia t& chivc nhan
dao va phat trién quéc té hoat ddng tai hon 60 qubc gia trong hon 40 nam. HI [am
viéc cung nguwdi khuyét tat va cac nhdém dé bi tdn thwong nham thac day quyén con
nguoi, tang cwdng s tham gia xa héi va xay dwng xa hdi hdoa nhap.

Tai Viét Nam, HI da hoat dong tv nam 1989 va hién dang trién khai nhiéu dw an
trong linh vwe hda nhap xa héi, phuc hdi chirc nang, gido duc hda nhap, sinh ké va
tang cwdng nang lwc cho cac td chirc clia ngudi khuyét tat (OPDs).

2. Gi&i thiéu vé dw an

Dw &n “Chién dich thic day Hoa nhap do ngudi khuyét tat khéi xwéng” (Dw an MIC)
do t& chirc HI phdi hop thwe hién cing Hoi Ngudi khuyét tat Thanh phé Ha Noi, voi
sw tai tro cia Phai doan Lién minh chau Au tai Viét Nam (EV).

Thoi gian thwe hién dy an: 2025 — 2027

Dia ban trién khai: Thanh phd Ha Noi

Dw an hwéng t6i thic day sw tham gia cé y nghia clia ngudi khuyét tat trong cac
hoat déng truyén théng, van doéng chinh sach va nang cao nhan thirc xa héi; dong
thoi gidm ky thi va thic ddy hoa nhap dbi véi nguoi khuyét tat.

Trong khuén khé ké hoach hoat ddng, Dy an MIC sé& hé tro khodng 20 t6 chirc cla
ngwdi khuyét tat (OPDs) trién khai nhiéu hoat dong truyén théng, nang cao nhan
thirc va van dong xa hoi théng qua co ché sang kién truyén théng/dw an nhé.

DPé hé tro cong tac diéu phdi, trién khai va giam sat cac hoat dong small grants, Dy
an MIC tuyén dung 01 Thwc tap sinh hé tr Hanh chinh va Hau can.

Il. Muc tiéu cua vi tri

Hb tro' can bo k§ thuat cia Dw an MIC trong cong tac hanh chinh, hau can, diéu phdi
va theo ddi trién khai cac hoat ddng dw an nhé (small grants) ciia cac OPDs nham
dam bao hoat déng dworc trién khai dung tién do, day da hd so va phu hop véi yéu
cau cta Dy an.
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lll. Pham vi céng viéc

Thuwc tap sinh sé& lam viéc trwc tiép dwdi sw hwéng dan va giam sat cla can bo ky
thuat (Technical Officer - TO) ctia Dy an MIC.

Cac nhiém vu chinh bao gém nhwng khéng giéi han:

1. H6 tro’ hanh chinh

Hb tro' chuan bi, sdp xép va lwu trir hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong small
grants;

T6ng hop danh sach tham gia, bién ban hop, tai liéu hoat déng va cac biéu mau
theo déi theo yéu cau cla dv an.

2. H6 tro’ hau can va diéu phéi hoat dong

Hb tror cong tac hau can cho cac cudc hop, hdi thdo, tap huan va su kién clia cac
OPDs;

H tro sép xép lich lam viéc, diéu phéi hoat ddng va chuan bi tai liéu, vat tw phuc vu
trién khai hoat déng.

3. Ho tro theo ddi va giam sat hoat déng

Ho tro theo doi tién do trién khai cac hoat ddng small grants va cap nhat théng tin
hoat dong;

Tham gia hé tro giam sat thuc dia khi can;

H tro thu thap tai liéu minh chirng nhw hinh anh, danh sach tham du, tai liéu truyén
théng va cac théng tin lién quan khac;

Thwc hién cac cong viéc khac theo phan cong ctia Technical Officer va nhém dy an
MIC.

IV. Th&i gian va dia diém lam viéc

Thoi gian hop déng dw kién: tir thang 6/2026 dén hét thang 9/2026;

Thoi gian lam viéc theo nhu cau cu thé cla cbng viéc va khéng vuwot qua 20
ngay/thang, 8h/ngay, c6 thé bao gébm ca cuébi tuan;

Dia diém lam viéc chinh: Van phong HI tai Ha Néi;

C6 thé tham gia di cdng tac/thyc dia trén dia ban TP Ha Néi theo yéu cau cong viéc.

V. Kinh phi va ché dé hé tro

Kinh phi theo thoa thuan va dwoc thanh toan can ct theo badng chdm cong duoc
xac nhan béi can bd quan ly truc tiép;

Chi phi di lai, cdng tac phi (néu c6) dwoc hé tro theo quy dinh ctia Dy an MIC va td
chire HI,

HI khéng chiu trach nhiém dbi v&i cac chi phi phat sinh ngoai pham vi néu trén.
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VI. Yéu cau déi véi trng vién
Yéu cau t6i thiéu
« Sinh vién ndm cudi hodc méi tét nghiép dai hoc/cao déng cac nganh:
o Cobng tac xa héi,
o Y té codng cong,
o Truyén théng,
o Hanh chinh,
o hoac cac nganh lién quan;
o Co ky nang st dung MS Office (Word, Excel, PowerPoint); Canva;
« C6 k¥ nang tb chirc, quan ly cdng viéc va giao tiép tbt;
« Co tinh than trach nhiém, can than va chi déng trong céng viéc;
« Co6 kha nang lam viéc nhoém va phdi hop véi nhiéu bén lién quan;
Wu tién
Co6 kinh nghiém tham gia hoat ddng NGO/dw an phat trién;
C6 hiéu biét hoac quan tdm dén linh vrc ngudi khuyét tat va hoa nhap xa hoi;
« Uutién tng vién la nguwdi khuyét tat dap ing yéu ciu cong viéc.

VII. H6 so (rng tuyén

Hb so trng tuyén bao gom:

CV rng tuyén;

Thw ngén gidi thiéu ban than va su quan tdm dbéi véi vj tri.

VIII. Nép hé so’

(ng vién vui long gri hd so qua email: recruitment@vietnam.hi.org

Tiéu dé email:“Application — Intern for Admin and Logistics Support — MIC Project —
Ho va tén”

Han ndp hd so: 7/6/2026.
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