PIEU KHOAN THAM CHIEU
Tuyén chon chuyén gia/nhém tu vin xay dung ndi dung va thlet ké CAm nang
chim sé6c dinh dudng va phat trién tré em 0—6 tudi

- Dw an: Chuwong trinh dinh dwdng cho sw phdt trién giai doan dau doi doi voi tré
em dudi 6 tuoi co hoan canh dac biét va nguy co roi vao hoan canh ddac biét trén dia
ban Thanh pho H6 Chi Minh

- Pja diém thwe hién: Thanh phd HO Chi Minh
- Thoi gian thue hién géi tw vin: Tir ngay 01/8/2026 dén ngay 15/9/2026
I. GIOI THIEU DU AN

Du 4n "Phat trién giai doan dau doi cho tré em c6 hoan canh dic biét va nguy
co roi vao hoan canh dic biét trén dia ban Thanh ph6é H6 Chi Minh" do Hoi
Bao vé Quyén tré em Thanh phd HO Chi Minh trién khai véi sy tai trg ciia T chirc
Taiwan Fund for Children and Family (TFCF), thuc hién tir thang 6 nam 2024 dén
thang 10 nam 2026.

Dy an hudéng dén cai thién tinh trang dinh dudng, stc khde va su phat trién toan dién
cla tré em trong nhitng nim dau doi thudc cac gia dinh c6 hoan canh dic biét va
nguy co roi vao hoan canh dac biét thong qua cac hoat dong ho tro goi dinh dudng
hang thang, truyén thong thay d6i hanh vi, tdp huan ning cao kién thuc vé dinh
dudng, cham soc va bado vé tré em cho cha me, nguoi cham soc tré va cac bén lién
quan tai cong dong.

Trong khuén kho dy an, Hoi Bao vé Quyén tré em Thanh phd H6 Chi Minh co6 ké
hoach xay dung Cam nang cham soc dinh dudng va phat trién tré em 0— 6 tudi
nham cung cip nhitng kién thic co ban, dé hiéu va c0 tinh tmg dung cao vé dinh
dudng, chim soc stic khoe va theo ddi sy phat trién cua tré trong nhitng nam dau
doi.

Cam nang dugc ky vong trd thanh tai liéu huéng dan thuc hanh danh cho cha me,
nguoi cham soc tré, can bo cong tac xa hodi, cong tac vién bao vé tré em, can bo y té
co s va céc to chirc, ca nhan tham gia hd tro tré em tai cong dong.

pé thuc hién hoat dong nay, Ban Quan ly Dy an tuyén chon chuyén gia hodc nhom
tw van c6 nang luc phu hop nham xay dung ndi dung chuyén mon va thiét ké hoan
chinh cam nang.

II. MUC TIEU GOI TU VAN
2.1. Muc tiéu chung

Xay dung va hoan thién CAm nang chim séc dinh duéng va phat trién tré em 0-
6 tuoi voi nd1 dung chinh x4c vé chuyén mon, dé hi€u, dé 4p dung va c6 hinh thtic



trinh bay truc quan, than thi¢n nham hd tro cha me, ngudi cham soc tré va can bo
cong dong nang cao kién thirc, k¥ nang chim soc dinh dudng cho tré trong nhiing
nam dau doi.

2.2. Muc tiéu cu thé
Chuyén gia/nhém tu van sé& thuc hién cac ndi dung sau:

« Rasoat va hoan thién d€ cuong cam nang do Ban Quan Iy Dy an cung cap;

Bién soan day du ndi dung cadm nang bang ti€ng Vit trén co sé cac tai liéu
chuyén mon cap nhat;

o Thiét ké bo cuc, hinh minh hoa, biéu tugng truc quan, mau sac va dan trang
hoan chinh;

« Hoan thién file thiét ké phuc vu in 4n va truyén thong dién tir;

o Chinh stra san phém theo gop y cua Ban Quan Iy Dy an va cac chuyén gia
phan bi¢n cho dén khi dugc nghiém thu.

III. PHAM VI CONG VIEC

Chuyén gia hodc nhom tu van chju trach nhiém thyuc hién toan bd qua trinh xay dung
ndi dung va thiét ké cam nang, bao gobm nhung khong gidi han ¢ cac cong viée sau:

1. Ra soat va hoan thién dé cuwong
o Nghién ctru céc tai liéu do Ban Quan Iy Du &n cung cap;
« Rasoat cau trac dé cuong;

« Dé xuét diéu chinh, b6 sung hoic sap xép lai ndi dung nham bao dam tinh
logic, khoa hoc va phu hop voi nhém doi tugng str dung.

2. Bién soan n¢i dung chuyén mon
Bién soan toan bd ndi dung cam nang bang tiéng Viét, bdo dam:
o Chinh x4c vé chuyén mon;

« Deé doc, dé hiéu, phu hgp véi cha me va ngudi cham séc tré ¢o trinh do ti€p
can thong tin khac nhau;

o NoOi dung mang tinh thuc hanh, c6 vi du minh hoa khi can thiét;
o Phu hop véi bdi canh van hoa va diéu kién chim séc tré tai Viét Nam.

No6i dung chuyén moén can duoc tham khdo, cap nhat va doi chiu tir cac tai licu
chinh thirc cua:

. BOY Ut
« Vién Dinh dudng Qudc gia;



« Tb chirc Y té Thé gisi (WHO);
« Quy Nhi dong Lién Hop Qubc (UNICEF);

« Céc huéng dan chuyén mon con hiéu luc va céc tai liéu khoa hoc dang tin cay
khac.

Trong trudng hop st dung céc sd liéu hodc khuyén nghi chuyén mén, tu van can ghi
r0 ngudn tham khdo.

3. Thiét ké va dan trang

Thue hién thiét ké cdm nang theo hudng hién dai, than thién va phu hop véi dbi
tuong st dung, bao gom:

. Thiét ké bia;

« Thiét ké bd cuc téng thé;

« Thiét ké hé thong mau sic;

« Thiét ké icon, infographic va hinh minh hoa;

« Dan trang toan bg tai licu;

« Chuan bj file phyc vy in 4n va sir dung dién tir.

Céc hinh énh, bicu twong va tai nguyén thiét ké phai bdo dam quyén st dung hop
phap. Truong hop st dung hinh anh c6 ban quyén hoac hinh anh duoc tao bang cong
nghé Al can dugc Ban Quan 1y Dy 4n thong nhat trude khi st dung.

4, Chinh sira va hoan thién
Tu van c6 trach nhiém:
« Tham gia hop k¥ thuat khi dugc yéu cau;
« Tiép thu cac y kién gop y ciia Ban Quan 1y Dy 4n;
« Thuyc hién toi da 02 vong chinh sira theo gop ¥;
« Hoan thién san pham theo yéu cau trude khi nghiém thu.
5. Noi dung dv Kkién ciia cAm nang
Cam nang du kién gém cic nhom ndi dung sau:
« Gioi thiéu chuong trinh va y nghia cta dinh dudng trong nhimg nim dau doi;
« Cac giai doan phat trién cta tré tir so sinh dén 6 tudi;
« Dinh dudng trong 1.000 ngay dau doi;

o Nuoi con bang sita me;



An b6 sung hop 1y;

Dinh dudng cho tré tir 2—6 tudi;

Theo ddi ting trudng va phat trién cia tré;

Phong ngtra suy dinh dudng;

Chiam soc tré khi méc cac bénh thong thuong;

V¢ sinh ca nhan va an toan thuc phém;

Céc diu hiéu can dua tré dén co s& y té;

Hudng dan thuc hanh danh cho cha me va ngudi chim soc tré;

Phy lyc gom biéu d6 tang trudng, lich tiém chung va cac thong tin hd trg can
thiét khac (néu phu hop).

6. Yéu cau doi véi san pham

Cam nang can dap Uing cac yéu cau toi thiéu sau:

Ngén ngir: Tiéng Viét;

Quy md: khoang 30-50 trang, khd A5;

In mau;

Trinh bay truc quan, dé doc;

Noi dung ngén gon, thuc hanh, dé ap dung;

Phu hop dé in 4n va sir dung dudi dang PDF dién ti.

7. Quyén s& hiru san pham

Toan bd ndi dung chuyén moén, ban thio, hinh anh, thiét ké, file nguén, file dan trang
va cac san pham duogc tao ra trong khuon kho hop dong sau khi dugc nghiém thu sé
thudc quyén sd hiru cua Hoi Bao vé Quyén tré em Thanh pho Ho Chi Minh.

Chuyén gia/nhom tu van khong duge phép sir dung, cong b, chuyén giao hodc phat
hanh toan b hoac mot phan san pham cho bat ky bén thir ba nao khi chua c6 sy chap
thudn bang van ban ctia Ban Quan ly Dy an.

8. Nghiém thu san phim

San pham duoc xem 1a hoan thanh khi:

Pap tmg day du yéu cau cua TOR;
Puoc chinh sira theo cac gop ¥ théng nhét;

Duoc Ban Quan Iy Dy an phé duyét br:fmg van ban.



IV. YEU CAU POI VOI TU VAN VA TIEU CHI TUYEN CHON
4.1. Pdi twong tham gia

Ban Quan Iy Du an khuyén khich ca chuyén gia doc lap, nhom tu van hodc don vi
tu van c¢6 du nang luc va kinh nghiém tham gia ndp ho so.

Trudong hop 1a nhém tu van hodc don vi tu van, can chi dinh mgt dau moi chiu trach
nhiém chinh trong qua trinh lam viéc v&1 Ban Quan 1y Du an.

4.2. Yéu cau vé nang lyc va kinh nghiém
a) Kinh nghiém chuyén mon
Ung vién can dap tmg cac yéu cau sau:

« €6 toi thiéu 03 nam kinh nghiém trong mdt hodc nhiéu linh vyc: dinh dudng,
y t€ cong cong, nhi khoa, strc khde ba me va tré em, phat trién tré em, cong
tac xa hoi, truyén thong thay doi hanh vi hodc céc linh vuc lién quan;

« Co kinh nghiém xay dyng tai liéu truyén thong, tai liéu hudng dan, tai liéu
IEC/BCC, s tay hodc cam nang danh cho cong dong;

« Co kha nang chuyén tai cac noi dung ky thuat thanh ngén ngtr don gian, dé
hiéu va phu hgp v61 nhom doéi tuong st dung;

o (0 kinh nghiém phoi hgp v6i1 cac to chirc phat trién, t6 chirc xa hoi, co quan
nha nudc hodc céc du an lién quan dén tré em 1a mot 191 thé.

b) Ning luc thiét ké
Ung vién hodc nhom tu van can c6 nang luc:

« Thiét ké do hoa va dan trang 4n pham truyén thong;

« Thiét ké infographic, biéu tuong (icon), hinh minh hoa;

« Chuén bj file thiét ké dap ing yéu cau in an chuyén nghiép.
¢) Trinh @9 hoc vin

- Tt nghiép dai hoc tro 1én thudc mot trong cac chuyén nganh: dinh dudng, y té
cong cong, y khoa, diéu dudng, cong tdc xa hoi, giao duc strc khde, truyén thong
hodc cac nganh lién quan;

- D6i v6i nhom tu van, khuyén khich c6 téi thiéu:
« 01 thanh vién phu trach chuyén mén dinh dudng/y té;
« 01 thanh vién phu trach thiét ké d6 hoa va dan trang.
d) Ky nang

« K¥ niang nghién ctru, tong hop va bién tap tai licu;



K¥ ning lam viéc doc 1ap va phdi hop nhom;

K¥ nang quan ly tién dg cong viéc;

C6 kha nang tiép thu, phan hoi va chinh sira san pham theo gép v trong thoi

gian yéu cau.

4.3. Tiéu chi danh gia ho so

Céc ho so hop 18 s& dugce danh gia theo phuong phap chdm diém k¥ thuat két hop

danh gia tai chinh.
STT Tiéu chi Diém t6i da
1 | Kinh nghiém thyc hién cac goi tu van tuong tu 25
2 | Nang lyc chuyén mén cta chuyén gia/nhém tu van 25
3 | Bé xuat k¥ thuat (phuong phap tiép can, ké hoach thuc hién, tién do) 25
4 Chét lugng cac san pham hodc tai lidu twong tu da thyuc hién 15
5 | Dé xut tai chinh 10
6 Téng cong 100

Ban Quan Iy Du an co thé moi g vién tham gia phong van hodc thuyét trinh vé dé

xuat k¥ thuat (néu can) trude khi dua ra quyét dinh lwa chon cudi cung.

Ban Quan Iy Dy 4n c6 quyén thuong thao vé pham vi cong viée, tién do thuc hién

va ngan sach véi tng vién duoc lya chon trude khi ky két hop dong.

4.4. Trach nhiém cua tw van

Chuyén gia hoac nhom tu van c6 trach nhiém:

Thuc hién ddy du cac cong viée theo ndi dung TOR va hop dong da ky két;

Bao dam tinh chinh xéc, khach quan va cap nhat cua cac ndi dung chuyén

mon;

Chu dong trao d6i voi Ban Quan 1y Du 4n trong qua trinh trién khai;

Thyc hién dung tién do da théng nhat;

Tiép thu va chinh sira san pham theo gop y cia Ban Quan 1y Dy an;

Bdao mat cac thong tin, dit 1i€u va tai liéu cia du an trong sudt qua trinh thuc

hién va sau khi két thuc hop dong;



Ban giao day du san pham theo quy dinh.

4.5. Trach nhiém cia Ban Quéan ly Dy 4n

Ban Quan ly Dy an c6 trach nhi¢m:

Cung cap dé cuong ban dau va céc tai li¢u lién quan phuc vu viéc xay dung
cam nang;

Cir ddu méi ky thuat dé phdi hop véi tu van trong qua trinh trién khai;

Phan hdi gép ¥ ddi voi cac san pham dung thoi gian nhdm bao dam tién do
thuc hién;

Té chtrc nghiém thu san pham;

Thanh toan theo dung ndi dung hop dong sau khi cac diéu kién thanh toan
dugc dap tng.

V.NGAN SACH VA PHUONG THUC THANH TOAN
5.1. Ngan sach

- Ngan sach t6i da danh cho goi tu van 1a: 60.000.000 dong (Bang chit: Sau muoi
tri¢u dong).

- Pay 12 mirc ngan sach tran cua goi tu van. Ung vién duoc dé nghi xay dung dé xuat
tai chinh phu hop véi pham vi cong viéc va gui kém ho so du tuyén. Ban Quan 1y
Dy 4n s& xem xét tinh hop 1y giita dé xuat k¥ thuat va dé xuét tai chinh trong qua
trinh danh gia.

- B¢ xuat tai chinh can thé hién rd cac khoan chi chinh, bao gom nhung khong gidi

han:

Chi phi tu van chuyén mén;

Chi phi bién tap va hoan thién ndi dung;
Chi phi thiét ké d6 hoa va dan trang;
Chi phi quan 1y (néu c6);

Céc loai thué va chi phi lién quan theo quy dinh ctia phap luét.

Chi phi in 4n cAm nang khong thudc pham vi ctia goi tu van.
5.2. Hinh thirc hop dong
- Hop ddng duoc ky két theo hinh thirc hop ddng tron goi.

- Gia tri hop dong sau thuong thao 1a can cir dé thanh toan va khong diéu chinh trong
qué trinh thyc hién, trir truong hop hai bén c6 thoa thuan bang van ban.

5.3. Phwong thirc thanh toan



Thanh toan dugc thyc hién bang hinh thitc chuyén khoan theo céc dot sau:
Pot 1
Thanh toan 30% gié tri hop dong sau khi:

« Hai bén ky hop dong;

« Dé cuong chi tiét d3 dugc Ban Quan 1y Du 4n xem xét va phé duyét.
Dot 2
Thanh toan 70% gié tri hop ddng con lai sau khi:

« Tu van hoan thanh toan bo san pham theo hop dong;

e San phém dugc nghiém thu va phé duyét bﬁng van ban;

« Tu van ban giao day du file noi dung, file thiét ké, file nguon va cac tai liéu
lién quan theo quy dinh.

Viéc khau trir thué thu nhap ca nhan hoac cac nghia vu thué khéc (néu c0O) s€ duoc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

VI. HO SO UNG TUYEN VA THONG TIN NOQP HO SO
6.1. Ho so ing tuyén
Ung vién quan tAm vui 10ng gtri ddy du céac tai lidu sau:
Poi voi chuyén gia doc 1ap
- Thu bay to6 quan tam (Letter of Interest);
- Curriculum Vitae (CV) cap nhat;
- Ban sao vin bang, chtng chi chuyén mén lién quan;
- Pé xuat k¥ thuat, bao gom:
« Phuong phép tiép can;
« K& hoach thuc hién;
« Tién dd du kién;
- Bé xut tai chinh;

- Danh muc t6i thiéu 02 san phém hoac dy &n tuong ty da thuc hién (kém duong dan
hodc file minh chimg néu co).

Doi voi nhom tu van hoic don vi tu van
o HO so nang lyc cta don vi hoac nhém tu van;

« Giay chung nhan ding ky doanh nghiép (néu co);



« CV cua cac thanh vién chu chét;

« Phan cong vai tro cua tirng thanh vién;

« Dé xuit k¥ thuat;

« Dé xuét tai chinh;

o Danh muc cac san phém hoac hop déng tuong tu da thuc hién.
6.2. Thoi han va phwong thirc ndp hd so

1. HO so du tuyén dugc giri dudi dang dién t (PDF) vé dia chi: Email:
hbvgte.bglda@gmail.com

2. Tiéu dé email: HO so ng tuyén tu van — Xay dung Cam nang chim soc dinh
dudng tré em 0—6 tuodi

3. Han cubi nhan ho so: 12 gio 00, ngay 28 thang 7 nim 2026

4. Cac ho so giri sau thoi han néu trén hodc khong day du theo yéu cau co thé khong
duoc xem xét.

6.3. Quy trinh tuyén chon

Quy trinh tuyén chon du kién gdm céc budc sau:
1. Tiép nhéan va ra soat tinh hop 1& ctia ho so;

2. Panh gia ho so ki thuat va dé xuat tai chinh;
3. Phong véan hodc trao doi k¥ thuat (néu can);

4. Thuong thao hop dong;

5. Ky két hop dong va trién khai goi tu van.

Chi nhiing tmg vién duoc lua chon vao danh sach rat gon hodac dugc moi thuong
thao méi duoc Ban Quan 1y Du an lién hé.

6.4. Thong tin lién h¢

Moi thic méc lién quan dén TOR hoidc qua trinh tuyén chon, vui 10ng lién hé:
Ban Quén 1y Dy an: Hoi Bao vé Quyén tré em Thanh phé H6 Chi Minh

Dién thoai: 0767 527 423 (Ms. Tuyét)

Email: hbvgte.bglda@gmail.com



