TRQ LY DU AN (TRUYEN THONG VA HANH CHINH)

Vi tri: Ha No¢i, Viét Nam

Loai hop dong: Hop ddng lao dong YPHA
Ngon ngir yéu ciu: Tiéng Viét, Tiéng Anh

Thoi han cia hop dong ban dau: 3 nam (danh gid hang nam)

THONG TIN CHUNG

Hoi Y té Cong cong Viét Nam (VPHA) 1a t chirc x4 hoi nghé nghiép duoc thanh 1ap theo quyét

dinh cia B6 N6i vu nam 2002. Hoi hoat dong tai Viét Nam trong linh vuc Y té Cong cong thong

qua xay dung cac mo hinh can thiép, van dong chinh sach dua trén bang chtng, nghién ciru va dao
tao Y té Cong cong va Tap chi Y té Cong cong

Véi nguén tai trg tr Van phong Dich vu Dy an Lién hop quéc khu vuc Chau A - Thai Binh Duong

(UNOPS), VPHA dang trién khai du an: “Phdt huy vai tro ciia Y té tuw nhén trong giai doan cudi

ciia ké hoach logi trir sot rét bén viing va phong chong sot rét quay tro lai tai Viét Nam” trong

giai doan 2024-2026 va 2027 -2029. Muc tiéu cta du 4n 1a hd trg Y té tu nhan trong viéc dong
g0op tich cuc vao ké hoach loai trir va phong chéng sOt rét quay tr¢ lai tai Viét Nam.

e Tuyén dung: Tro 1y du an (Truyén théng va Hanh chinh)

e Bjo cao truc tiép cho Diéu phéi vién dy 4n va Giam déc dy an

e Thoi han hop déng: hang nim va c6 thé gia han hang niam tly theo ning luc

o Dia diém lam viéc: Van phong Hoi dit tai Ha Noi.

e Muc tiéu vi tri: Dam bao cac thong diép cua du an duoc lan téa hiu qua dén mang ludi y té
tu nhan va cong dong, dong thoi duy tri hé théng quan 1y hanh chinh, hau can hd tro cac hoat
dong chuyén mon

NHIEM VU VA TRACH NHIEM

A. Truyén thong (60% thoi gian)

e Xay dung ké hoach: Lap ké hoach truyén thong nim/quy/thang nham van dong, gan két cac
cosOy té tw nhan tham gia vao du an mdt cach hiéu qua.

e San xuit ndi dung: Thiét ké va bién tap cac tai liéu truyén thong (to roi, poster, video hudng
dan) danh riéng cho khdi tu nhan.

e Quan Iy kénh truyén théng: Van hanh website, fanpage hodc cac nhom Zalo mang ludi y té
tu nhan cua du an.

e Truyén thong sw Kién: T chirc truyén thong tai cac su kién nhu hoi thao khai dong, hoi
thao tong két, tap huan va cac chién dich truyén thong tai cong dong/khu vuc trong diém sot
rét.

B. Hanh chinh (40% thoi gian)

e HO tro hiu can: T6 chire hiu can cho cac chuyén cong tac, giam sat tai thuc dia va cac budi
hop/tap huan, hoi thao (dit phong hop, xe, khach san) 1am viéc v6i di tac vé ndi dung



chuong trinh, soan thao hop dong, theo ddi tién do hoat dong, hoat dong quyét toan theo quy
dinh tai chinh cua du an)

e Qudnly ho so: Luu trit cong van di/dén, tai liéu va tai san du an theo quy dinh, ghi chép,
viét bao c4o cudc hop giao ban hang tuan, hd so phap 1y cua cac dbi tac y té tur nhan tham gia
du an.

e Mua sim thiét bi: Thyc hién quy trinh mua sdm vin phong pham va vat tu y t& (néu co)
phuc vu hoat dong du an.

e HO tro tai chinh so b: Lam thi tuc thanh quyét toan cho PSP va can bo chuyén trach sbt rét
ctia Tram y té (3 thang/1 1an)

e HOJ tro diéu phéi vién du an va cadn bd M&E trong viéc giam sat, kiém tra chéo xéc thuc dit
li¢u hoat dong hang thang cua PSP.

e Béo cdo truc tiép cong viéc thuong xuyén cling nhu cac hoat dong phat sinh cho Diéu phdi
vién dy 4n va Giam déc dy an trong pham vi cong vi¢c dugc giao

e DPau mdi quan 1y cac hoat dong lién quan dén PSEAH

KY NANG VA KINH NGHIEM YEU CAU

e T4t nghiép dai hoc cac chuyén nganh lién quan nhu Y té cong cong, Phat trién cong dong,
Truyén thong, Cong tac xa hoi va cac linh vuc lién quan (wu tién tmg vién co kién thiuc vé Y
té cong cong).

e Kinh nghiém lam viéc trong céac to chirc phi chinh phit hodc cac dy an phi chinh phu lién
quan dén y té cong cong, phat trién cong dong va cong tac xa hoi 1a mot 1oi thé

e Kha ning no6i va viét tiéng Viét va tiéng Anh tdt

e Kha ning lam viéc doc 1ap, 1am viéc nhom va k¥ ning giao tiép t6t

e St dung thanh thao cac cong cu thiét ké co ban (Canva, Photoshop), thanh thao tmg dung Al
trong viéc dung video don gian

e Sin sang di cong tac trong nudc va vao cudi tudn khi duoc yéu cau.

QUYEN LOI

e Mirc luong: Theo khung luong cua dy an va thoa thuan dya trén nang luc.

e Duoc lam viéc trong mdi trudng nang dong, dong gop truc tiép vao muc tidu qudc gia vé loai
trir dich bénh.

e Ché d6 bao hiém va phuc lgi theo quy dinh ciia Luat Lao dong va quy dinh ctia t6 chiic.

CACH THUC NQP PON
e Cover Letter
e CV cua ban bang tiéng Viét va tiéng Anh.

e Ban sao/ban chyp cac vin bang, ching chi (khong can cong chimng)

Guri hd so ung tuyén véi tieu & “UNG TUYEN TRQ LY DU AN - TEN CUA BAN” dén Mr

Tuén theo dia chi email ndt@vpha.org.vn truéc 17h ngay 18 thang 08 nim 2026 va néu rd

mirc lwrong mong doi trong email. Chi nhitng g vién duoc chon méi duoc lién hé dé phong

r
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van.



