THONG BAO TUYEN DUNG

Ban Quan ly du an HS tro k¥ thuat “Quy toan cau phong, chéng HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” do Qu¥ Toan ciu phong, chong AIDS, Lao va St rét vién tro
khong hoan lai thuéec Cuc Phong bénh, B Y té can tuyén dung 02 can bg, nguoi
Viét Nam, c6 trinh 46 va lglnh nghiém 1am viéc cho Dy 4n trién khai thuc hién hoat
dong tai cac tinh/thanh phd va don vi.

Vi tri tuyén dung:
- Ké toan dv an, T Tai chinh- Ke toan (02 nguoi), huong lu’orng tur ngudn ngan

sach vén tai tro ctia Quy toan cau phong chdng AIDS, Lao va Sbt rét (xem
TOR dinh kem).

A . s A A
HOo so xin viéc bao gom:

- Pon xin viéc (béng Tléng Anh va Tléng Viét);

- So yéu ly lich (bang Tiéng Anh va Tiéng Viét);

- Ban sao hodc scan cac vén bang chimg chi lién quan (bang tét nghiép, chimg
chi ngoai ngfr, cac bang cap khéc (néu co));

- Ban sao gidy khai sinh; ‘ )
- Giay kham surc khoé (trong vong 6 thang gan day nhat);
- 02 anh chan dung (4 x 6 cm).

Théng tin lién hé chi tiét:
Ba Vii Thi Thu Lan, Té Hanh chinh tong hop

Ban Quén ly dw 4n HS tro k§ thuit “Quy toan cau phong, chong HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” - Cuc Phong bénh, B§ Y té

Phong 16.11, Tang 16, Cuc Phong bénh, ngd 19, phé Duy Tan, Phuong Céau Gidy,
TP. Ha Noi.

E-mail: vtl021 Inew@gmail.com

Han chét ngp hé so: 17h30, thi 5, ngay 10/9/2026.

(Chi cdc vng vién duogc lwa chon vao danh sdch ngdn méi dugc maoi dén kiém tra va phong van.
Xin vui long khéng lién hé qua dién thoai.)



e Cam két vé PSEAH:

Ban Quén ly du an Ho tro k¥ thuét “Quy toan cAu phong, chdng HIV/AIDS giai
doan 2024-2026” do Quy Toan cdu phong, chéng AIDS, Lao va Sét rét vién tro
khong hoan lai thugc quan ly cia Cyc Phong bénh, Bo Y té ap dung chinh sach
khong khoan nhugng d6i véi hanh vi boc 1ot, lam dyng va quay rbi tinh duc
(SEAH) ciing nhu céc hanh vi lam dung quyén luc ¢6 lién quan; ddng thoi cam két
bao vé& nhan vién va tt ca nhimg nguoi thu huong dich vu tir cac chuong trinh cta
Du an khéi nhiing hanh vi sai trai nay.

T4t ca nhan vién c6 trach nhiém tim hiéu, ky cam két va tuan thit B6 Quy tic tmg
xtr (Code of Conduct for recipients) cho cac don vi tiép nhén vién trg ciia Quy toan
cAu (ban cép nhat ngdy 11/02/2021) tai dudng link
https://www.theglobalfund.org/media/601 1/corporate_codeofconductforrecipients
policy_en.pdf, trong d6 néu rd céc nguyén tic chung vé PSEAH va bao vé tré em.
Viéc tuan thu B Quy tic Ung xir 13 yéu cu bit budc trong moi thoi diém, du dang
trong gio’ 1am viéc hay ngoai gid 1am viéc. Ngoai ra, nhan vién du 4n can hoan
thanh khéa dio tao bat budc vé PSEAH dé dam bao hiéu rd cac nguyén tic va yéu
cau duoc néu trong B6 Quy tic tmg X1

Trong quy trinh tuyen dung, Ban Quan ly dy an s& tim hiéu théng tin tir nguoi tham
chiéu cta ung vién ve bat ky trudng hop nao lién quan dén béc 16t, lam _dung
va/hodc qudy rdi tinh duc, cling nhu cc hinh thic sai pham va lam dung quyén luc
khac (vi du: bét nat hodc qudy rdi tap thé) trong qud trinh 1am viée trudc ddy cua
ung vién.

Bén canh d6, khi tuyén dung, Ban Quan ly du 4n c6 thé yéu ciu ung vién cung cap
ban ty khai xac nhan rang tng vién chua timg lién quan dén bat ky céo budc sai
pham hoic quy trinh k¥ luat ndo, bao gdm ca cac hanh vi sai trai vé PSEAH.

Khi nép hd so tmg tuyén, Gmg vién xac nhan di hiéu ré cac quy trinh tuyén dung
nay.
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Supported by the Global Fund

to Fight AIDS Yuberculosis and Malaria

BAN QUAN LY DU AN HO TRQ KY THUAT QUY TOAN CAU
PHONG, CHONG HIV/AIDS GIAI POAN 2024 - 2026

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Ké toan dw an, T6 Tai chinh- K& toan (vi tri 1)

Dia diém 1am viéc: Ban Quan 1y dr 4n hd tro kj thuit Quy toan ciu phong,
chong HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026.

Ngudn ngin sach chi tra lwong: ngudn von tai trg ciia Quy toan ciu phong chéng
AIDS, Lao va Sot rét.

* Chirc nang, nhiém vu:

Hb tro ra soat, ddi chiéu sb liéu ngén hang hang thing/nam dé dam bao so li€u
hach toén trén phan mém ke toan va so liéu ngan hang chuan xac.

Tham gia va thuc hién céc hoat dong thanh quyét toan Hoi nghi, héi thao, tap huén.
H3 trg thanh toan cac hop ddng thau, hop ddng dich vu...

HJ tro thuc hién cac thu tuc Hoan thué GTGT, ké khai héa don dau vao, ra soat
nghiém ngit hoa don diu vao, kiém soat va ddi chiéu chimg tir thanh toan qua ngén
hang.

Nhép dit liéu vao ph?ln mém ké toan cac loai thubc, sinh phém, vat tu can thi€p cho
cac tinh/tp.

Séap xép luu trir ching tir ké toan ctia T4 tai chinh ké toan mot cach khoa hoc, d&
tim, d& tra ctru thyrc hién céc thu tyc ban giao dong dy an.

Giao dich, email va trao d6i véi Quy Todn cau vé cac van de€ lién quan dén tai chinh
khi duge T trudng giao nhién vu.

Theo d&i va hd trg céc tinh/tp theo phan cong ciia T6 truéng T6 Tai chinh — Ké

toan:

- Kiém tra du toan chi tiét cac hoat dong tai cac tinh/tp phu trach theo quy ché
quan ly tai chinh cua du én.

- Chuyén tién tam tng theo timg quy/theo d& nghi chuyén tién va theo d&i tinh
hinh giai ngén cda céc tinh/tp.



- Hang quy kiém tra cc chi phi ctia cac tinh/tp dé hoan tmg/thanh toén theo hop
ddng.

- HO trg cac van dé vé tai chinh khac c6 lién quan cho dia phuong trong qué trinh
thuc hién du an.

- Tham gia cac doan giam sat, kiém tra viéc sir dung nguén vién trg.

Chiu trach nhi€ém thyc hién cac cong viéc cua td tai chinh theo linh theo phén cOng

ctia TS truéng.

* Yéu cau:

La ca nhan c6 ddy du quyén coéng dan, c6 thé lam viéc 100% thoi gian cho Du 4n

Tét nghiép Dai hoc chuyén nganh K& toan, kinh té, tai chinh hoac tuong duong

C06 tdi thiéu 3-5 nam kinh nghiém cong tac

C6 it nhit 2-3 nam kinh nghiém lam cong tac ké toan

C6 trinh do, am hiéu vé cong tac tai chinh ké toan, ké toan tong hop

C6 kha nang giao tiép tét

San sang di cong tac va lam viéc ngoai gior theo yéu ciu cia dy an

Co kha nang lam viéc ddc 14p, lam viéc theo nhom

Str dung thanh thao may vi tinh va phdn mém vin phong (Word, Excel,
PowerPoint), biét sir dung thanh thao it nhit 01 phdn mém ké toan

C6 thé sir dung Tiéng Anh trong cong viéc.

* Luu y:

- Ung vién du tuyén cam két khong khoan nhuong déi voi hanh vi boc 16t, lam dung
va qudy rdi tinh duc (SEAH) ciing nhu cic hanh vi lam dung quyén luc ¢6 lién quan.

- Khi nép hd so ung tuyén, mg vién xac nhan di doc, hiéu rd va cam két thuc hién va
tudn thi cac quy dinh ctia Bd Quy tic tmg xir (Code of Conduct for recipients) cho céc
don vi tiép nhén vién trg cia Quy toan cdu (ban cdp nhdt ngay 11/02/2021) tai:
https://www.theglobalfund.org/media/601 1/corporate_codeofconductforrecipients_poli

cy_en.pdf, trong d6 néu rd cac nguyén tic chung vé PSEAH va bao vé tré em.
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BAN QUAN LY DU AN HO TRQ KY THUAT QUY TOAN CAU
PHONG, CHONG HIV/AIDS GIAI POAN 2024 - 2026

BAN MO TA CONG VIEC

Tén vi tri: Ké toan du 4n, T6 Tai chinh- Ké toan (vi tri 2)
Dia diém 1am viéc: Ban Quan 1y dw 4an hd trg ky thuit Quy toan ciu phong,
chong HIV/AIDS giai doan 2024 - 2026.

Ngudn ngén sach chi tra lwrong: ngudn vén tii trg ciia Quy toan ciu phong chong
AIDS, Lao va Sot rét.

* Chirc ning, nhiém vu:

o HGO tro ra soét, di chiéu sb lidu ghi thu/ghi chi ctia du 4n voi Kho bac dé dam bao
tat ca cac chi phi hop 1€ da thanh toan dugc thyc hién thi tuc hach toan vao ngéan
séch nha nudc, tranh bi bo sét, hodc bi ghi nhan/hach toén trung.

e Tham gia va thuc hién céc hoat dong thanh quyét toan H6i nghi, hdi thao, tip huin.
¢ HO tro thanh toan cic chi phi van hanh vin phong, thanh todn Luong, Bao hiém xa

hdi, thué...

e HJ tro ra soat ké khai, Quyét toan Thué TNCN va xuét hoa don khiu trir thué
TNCN.

e Nhip dit li¢u vao phf?m mém ké toan cac loai thubc, sinh phém, vat tu can thi€p cho
cac tinh/tp.

e Sip xép luu trir chung tir ké toan ctia T tai chinh ké toan mot cach khoa hoc, dé
tim, dé tra ciru thuc hién cac thi tuc ban giao déng dy 4n.

e Giao dich, email va trao d6i v4i Quy Toan cau ve cac van d¢€ lién quan dén tai chinh
khi dugc To truéng giao nhién vu.

e Theo ddi va hd tro cac tinh/tp theo phan cong ciia T truong TS Tai chinh — Ké
toan:
- Kiém tra dy toan chi tiét cac hoat dong tai cac tinh/tp phu trach theo quy ché
quan ly tai chinh cua dy an.



Chuyén tién tam ung theo timg quy/theo dé nghi chuyén tién va theo dai tinh
hinh giai ngén cua céc tinh/tp.

Hang quy kiém tra cac chi phi ctia cac tinh/tp @& hoan tmg/thanh toan theo hop
dong.

HO trg céc van dé vé tai chinh khéac c6 lién quan cho dia phuwong trong qué trinh
thuc hién du an.

Tham gia cac doan giam sat, kiém tra viéc str dung nguén vién trg.

e Chiu trach nhiém thuc hién céc cong viéc ciia td tai chinh theo linh theo phéan cong

cua T6 trudng.

* Yéu cau:

e Lacanhan c6 diy dii quyén cong dan, c6 thé 1am viée 100% thoi gian cho Dy 4n
e T&t nghiép Pai hoc chuyén nganh K& toan, kinh té, tai chinh hogic twong duong
e (6 tdi thiéu 3-5 nim kinh nghiém céng tac

e C6 it nhit 2-3 nim kinh nghiém 1am cong tac ké toan

e Co trinh d, am hiéu vé cong tac tai chinh ké toan, ké toan tdng hop
e C6 kha nang giao tiép tbt

e San sang di cong tac va lam viéc ngoai gio theo yéu cau cia du an

e (o6 kha néng 1am viéc ddc 1ap, 1am viéc theo nhém

e Sir dung thanh thao may vi tinh vid phin mém van phong (Word, Excel,
PowerPoint), biét sir dung thanh thao it nhét 01 phén mém ké toan

e Co6 thé sir dung Tiéng Anh trong cong viéc.

*Luuy:

- Ung vién du tuyén cam két khong khoan nhuong dbi véi hanh vi boc 16t, lam dung
va quiy rdi tinh duc (SEAH) ciing nhu cac hanh vi lam dung quyén lyuc c6 lién quan.

- Khi nfp hd so ung tuyén, ung vién x4c nhan da doc, hiéu r5 va cam két thuc hién va
tuan thi cac quy dinh ctia Bo Quy tic g xir (Code of Conduct for recipients) cho cac
don vi tiép nhan vién trg cua Quy toan ciu (ban cdp nhit ngay 11/02/2021) tai:
https://www.theglobalfund.org/media/601 1/corporate_codeofconductforrecipients poli

cy_en.pdf, trong d6 néu rd cic nguyén tic chung vé PSEAH va bao vé tré em.



