
 

               ĐIỀU PHỐI VIÊN DỰ ÁN – CÀ MAU 

Công ty: Cloudwell Water Technologies​
 Địa điểm: Cà Mau, Việt Nam – làm việc tại hiện trường; yêu cầu chuyển đến Cà Mau trong 6 tháng đầu 
(có khả năng gia hạn). 

Về công ty 

Cloudwell Water Technologies (Cloudwell) là một Social Purpose Corporation chuyên về hệ thống thu gom 
nước mưa, xử lý nước và quản lý hệ thống cấp nước chuyên nghiệp. 

Công ty tập trung hỗ trợ trường học, phòng khám y tế và các cơ sở hạ tầng công cộng khác, giúp các cơ 
sở này có thể hoạt động hoàn toàn bằng nguồn nước mưa đã qua xử lý. 

Cloudwell Water Technologies hoạt động tại khu vực Đông Nam Á, hiện có các hoạt động tại Việt Nam, 
Malaysia và Indonesia. Cloudwell Water Technologies là bộ phận hoạt động vì lợi nhuận của tổ chức NGO 
quốc tế Gravity Water. 

Mô tả công việc 

Cloudwell đang tìm kiếm một Điều phối viên Dự án (Project Coordinator) để quản lý việc lắp đặt các hệ 
thống thu gom nước mưa tại những địa điểm dự án được phân công, đảm bảo mỗi dự án được lắp đặt 
đúng yêu cầu và đáp ứng các quy trình kiểm soát chất lượng. 

Công việc bao gồm phối hợp trực tiếp với Quản lý Vận hành Quốc gia (Country Operations Manager) về 
việc cung cấp và vận chuyển vật tư, đồng thời chịu trách nhiệm điều phối công việc hằng ngày với đội ngũ 
lao động tại hiện trường trong suốt quá trình lắp đặt. 

Trách nhiệm công việc 

A. Lập kế hoạch và điều phối trước khi lắp đặt 

●​ Thực hiện khảo sát kỹ thuật tại địa điểm dự án để đánh giá tính khả thi của việc lắp đặt và báo cáo 
cho cấp quản lý về bất kỳ vấn đề nào trước khi bắt đầu thi công. 

●​ Phối hợp với Country Operations Manager để xác nhận tình trạng vật tư và thời gian giao hàng 
trước mỗi đợt lắp đặt. 

●​ Thực hiện lịch trình lắp đặt theo kế hoạch của cấp quản lý, bao gồm phân công địa điểm, bố trí 
nhân sự/đội thi công và các vấn đề hậu cần. 

●​ Xác nhận các yêu cầu riêng của từng địa điểm và những điều kiện đặc biệt với đội lao động trước 
khi bắt đầu lắp đặt. 

B. Giám sát lắp đặt tại hiện trường 

●​ Quản lý và điều phối quá trình lắp đặt tại địa điểm được phân công, từ khâu lên lịch đến khi hoàn 
thành. 



 

●​ Phối hợp với đội thi công tại hiện trường để đảm bảo công việc đúng tiến độ và tuân thủ các quy 
định an toàn lao động. 

●​ Kiểm tra vật tư và dụng cụ nhận được, đối chiếu với danh sách giao hàng dành riêng cho từng địa 
điểm. 

●​ Hoàn thành checklist lắp đặt chính thức và tất cả các tài liệu cần thiết để đảm bảo dự án đáp ứng 
tiêu chuẩn chất lượng của Cloudwell. 

C. Đào tạo và bàn giao 

●​ Đảm bảo hệ thống được lắp đặt hoàn chỉnh và hoạt động bình thường trước khi bàn giao. 
●​ Đào tạo cho người phụ trách tại địa điểm về cách vận hành và bảo trì hệ thống. 
●​ Đảm bảo toàn bộ hồ sơ, tài liệu bàn giao được hoàn thiện và gửi cho cấp quản lý. 

D. Điều phối đội nhóm và giao tiếp 

●​ Là đầu mối liên lạc chính giữa kho hàng và các đội lao động tại hiện trường. 
●​ Thường xuyên báo cáo cho cấp quản lý về tiến độ lắp đặt. 

Yêu cầu về kỹ năng và trình độ 

●​ Là công dân Việt Nam, sẵn sàng chuyển đến Cà Mau trong 6 tháng đầu (có khả năng kéo dài thời 
gian). 

●​ Có kỹ năng giao tiếp tốt, chuyên nghiệp và có tư duy tập trung vào giải pháp. 
●​ Có khả năng làm việc nhóm và năng lực lãnh đạo đã được chứng minh. 
●​ Bắt buộc sử dụng được tiếng Anh cả nói và viết; thành thạo tiếng Việt. 
●​ Có khả năng đọc và hiểu các bản vẽ/sơ đồ kỹ thuật cơ bản và tài liệu hướng dẫn lắp đặt. 
●​ Có kiến thức/kinh nghiệm về điều phối chuỗi cung ứng và lập kế hoạch vật tư. 
●​ Có kinh nghiệm về hệ thống nước, cơ sở hạ tầng WASH (Nước sạch – Vệ sinh – Vệ sinh môi 

trường) hoặc các chương trình cộng đồng/trường học là một lợi thế. 
●​ Có tính thực tế, chú ý đến chi tiết và thoải mái khi làm việc trong môi trường năng động. 
●​ Có 3–7 năm kinh nghiệm trong quản lý dự án, xây dựng, quản lý đội nhóm hoặc lĩnh vực liên quan. 

Cách ứng tuyển 

Gửi CV và một thư giới thiệu ngắn (cover note) đến: 

Jane@cloudwellwater.com 

Tiêu đề email: “Điều Phối Viên Dự Án” 

Hạn nộp hồ sơ: Cuối ngày 30/09/2026. 
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